Komorki organizacyjne PUP Pulawy

Dyrektor Pokoéj 204 81886 40 96
Krzysztof Gumieniak (I pietro) wew. 204

Zastepca Dyrektora Pokdj 206 81886 40 96
Pawet Matras (I pietro) wew. 206

Justyna Fischer (starszy inspektor powiatowy)
Zadania:
*  obstuga Europejskiego Funduszu Spotecznego;

»  obstuga Funduszu Pracy.

Glowny Ksiegowy - Kierownik Dziatu Pokaj 207 818877771
Iwona Kusal (I pigtro) wew. 207
Iwona Mazurek (starszy inspektor powiatowy)
Zadania:
*  obstuga ksiegowosci budzetowej i Europejskiego Funduszu Spotecznego;
. Pokoj 208 81886 50 92
*  sporzadzanie plac.
(I pietro) wew. 208
Helena Antoniak (pomoc administracyjna)
Zadania:
e  obstuga ksiegowosci budzetowej.
Monika Podsiadta (starszy inspektor powiatowy)
Zadania:
e  obstuga ksiegowosci budzetowej;
e obstuga Funduszu Pracy;
Pokdj 209 81886 3124
e obstuga Europejskiego Funduszu Spotecznego.
(I pietro) wew. 209

Samodzielne stanowisko do spraw Kadr (SK)

Malgorzata Kozak (starszy inspektor powiatowy)
Inspektor Ochrony Danych Osobowych - I0DO
Zadania:
e prowadzenie dokumentacji pracowniczej oséb zatrudnionych w Urzedzie;
e prowadzenie spraw dotyczacych szkolen pracownikéw;

+  obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

*  przygotowywanie procedury naboru na wolne stanowiska urzednicze.

Pokéj 201

(I pietro)

81886 30 69
wew. 201




Dzial Ewidencji i Swiadczen (IE)

Kierownik Dzialu Pokdj 110 8188623 58
Estera Kwit (I pietro) wew. 110

Joanna Skwarek (specjalista do spraw rejestracji)

Zadania:
*  rejestracjaiwyrejestrowania; Poko6j 110 81886 23 58
e wyptata dodatkéw aktywizacyjnych; (I pietro) wew. 110

e sprawy dotyczace ubezpieczenia zdrowotnego;

¢ wydawanie zaswiadczen.

Angelika Kupczyk (specjalista do spraw rejestracji)
Zadania:

. rejestracja i wyrejestrowania;

. wyptata dodatkéw aktywizacyjnych;

. sprawy dotyczqce ubezpieczenia zdrowotnego;
. wydawanie zaswiadczen.

Malgorzata Surajewska (specjalista do spraw rejestracji)

Zadania:
*  rejestracjaiwyrejestrowania; Pokéj 110
e wyptata dodatkéw aktywizacyjnych; (I pietro)

e sprawy dotyczace ubezpieczenia zdrowotnego;

¢ wydawanie zaswiadczen.

81886 48 07
wew. 108

Agnieszka Furtak (specjalista do spraw ewidencji i Swiadczen)
Zadania:

. wydawanie zaswiadczen;

¢ wyplata zasitkéw i stypendiow;

e sprawy dotyczace ubezpieczenia zdrowotnego;

*  wyrejestrowania z ewidencji.




Dzial Organizacyjno - Administracyjny (DA)

obowiagzujacej sprawozdawczosci statystycznej;
e opracowywanie i wykonywanie analiz rynku pracy, monitoringéw oraz

wycinkowych raportéw statystycznych.

Anna Malicka (specjalista do spraw analiz rynku pracy)
Zadania:
e zglaszanie bezrobotnych oraz cztonkéw ich rodzin do ubezpieczenia spotecznego
i zdrowotnego;
e przygotowywanie raportéw miesiecznych za ubezpieczonych;
e pobieranie danych z ZUS w zakresie przekazywanej dokumentacji zgtoszeniowej

i rozliczeniowej;

Sebastian Wojnowski (informatyk)
Zadania:

e obstug systemu informatycznego

Kierownik Dzialu Poko6j201 | 818863069
Beata Mizak (I pigtro) wew. 201
Sekretariat
Anetta Pielak (sekretarka) .
Pokoj 205 81886 4096
Zadania:
(I pietro) wew. 205

*  obstuga kancelaryjna Urzedu;

*  rejestrowanie dokumentacji przychodzacej i wychodzacej z Urzedu.
Karolina Osinska (pomoc administracyjna)
Zadania:

e aktualizacja bazy danych systemu informatycznego;

e opracowywanie i przekazywanie do Wojewddzkiego Urzedu w Pracy w Lublinie

obowiagzujacej sprawozdawczosci statystycznej;

. opracowywanie i wykonywanie analiz rynku pracy, monitoringéw oraz
wycinkowych raportéw statystycznych.
Agnieszka Jankowska jalista d liz rynk .

g J (specjalista do spraw analiz rynku pracy) Pok6j 210
Zadania: .
(I pietro)
e aktualizacja bazy danych systemu informatycznego;
2 by GayEsy emes 81886 20 04
e opracowywanie i przekazywanie do Wojewddzkiego Urzedu w Pracy w Lublinie
wew. 210




Archiwum Zaktadowe

Bozena Miduch (archiwista)
Zadania:
e archiwizacja dokumentacji Urzedu;
*  brakowanie dokumentacji niearchiwalnej;

e przekazywanie dokumentacji archiwalnej do Archiwum Panstwowego;

*  nadzdr nad prawidtowym zastosowaniem kategorii archiwalnych w Urzedzie.

Pokéj 109

(parter)

818879857
wew. 109

Piotr Janas (kierowca)

Beata Szychowska (pracownik gospodarczy)

Halina Capata (pracownik gospodarczy)




