Dyrektor

Anna Adamczyk-Buzala

Glowny Ksiegowy - Kierownik Dzialu

Pokéj 204 81 886 40 96
Krzysztof Gumieniak (Ipigtro) wew. 204

Zastepca Dyrektora Pokéj 206 81 886 40 96
(I pietro) wew. 206

Justyna Fischer (starszy inspektor powiatowy)
Zadania:
«  obstuga Europejskiego Funduszu Spolecznego;
+  obstuga Funduszu Pracy.

\Malgorzata Kozak (starszy inspektor powiatowy)
Inspektor Ochrony Danych Osobowych - IODO
Zadania:
«  prowadzenie dokumentacji pracowniczej osob zatrudnionych w Urzedzie;
«  prowadzenie spraw dotyczacych szkolen pracownikow;
- obstluga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

Pokéj 201
(I pigtro)

Pokdj 207 81 887 77 71
Iwona Kusal (I pietro) wew. 207
\Iwona Mazurek (starszy inspektor powiatowy)
Zadania:
- obstuga ksiggowos’ci budzetowej i Europejskiego Funduszu Spotecznego; Pokoj 208 81 886 50 92
- sporzadzanie ptac. (I pictro) wew. 208
\Helena Antoniak (pomoc administracyjna)
Zadania:
* obstuga ksiggowosci budzetowe;.
\Monika Podsiadla (starszy inspektor powiatowy)
Zadania:
- obstuga ksiggowos$ci budzetowej;
- obstuga Funduszu Pracy;
- obstuga Europejskiego Funduszu Spolecznego. Pokdj 209 81886 3124
(I pigtro) wew. 209

81 886 30 69
wew. 201

. irziiotowiwanie irocedui naboru na wolne stanowiska urzidnicze.

*  wyplata dodatkéw aktywizacyjnych;
* sprawy dotyczace ubezpieczenia zdrowotnego;
* wydawanie zaswiadczen.

Kierownik Dziatu Poksj 110 81 886 23 58
Estera Kwit (I pietro) wew. 110
Joanna Skwarek (specjalista do spraw rejestracji)
Zadania:
«  rejestracja i wyrejestrowania; 81 886 23 58
«  wyplata dodatkow aktywizacyjnych; wew. 110
- sprawy dotyczace ubezpieczenia zdrowotnego; Pokéi 110
+  wydawanie zaswiadczen. a pi;tro)
\Angelika Kulagowska (specjalista do spraw rejestracji)
Zadania:
* rejestracja i wyrejestrowania; 81 886 ‘;?)807
wew.




\Katarzyna Jusiak (specjalista do spraw rejestracji)
Zadania:
+  rejestracja i wyrejestrowania;
«  wyplata dodatkdéw aktywizacyjnych;
- sprawy dotyczace ubezpieczenia zdrowotnego;
e wydawanie zas§wiadczen.
\Magdalena Szczepanik (specjalista do spraw ewidencji i swiadczen)
Zadania:
* wydawanie zaswiadczen;
* wyplata zasitkow i stypendiow;
» sprawy dotyczace ubezpieczenia zdrowotnego;
* wyrejestrowania z ewidencji.

81 886 48 07
wew. 108

\Agnieszka Furtak (specjalista do spraw ewidencji i Swiadczen)
Zadania:

+  wydawanie za§wiadczen;

+ wyplata zasitkéw i stypendiow;

- sprawy dotyczace ubezpieczenia zdrowotnego;

«  wyrejestrowania z ewidencji.

Kierownik Dzialu

Beata Mizak Pokéj 201 81 886 30 69
(I pietro)

\Sekretariat
\Anetta Pielak (sekretarka)
Zadania:
- obstuga kancelaryjna Urzedu;
- rejestrowanie dokumentacji przychodzacej i wychodzacej z Urzedu.

Pokéj 205 81 886 40 96
(I pigtro)

\Karolina Osinska (pomoc administracyjna)
Zadania:
« aktualizacja bazy danych systemu informatycznego;
« opracowywanie i przekazywanie do Wojewodzkiego Urzedu w Pracy w Lublinie
obowiazujacej sprawozdawczosci statystycznej;
+ opracowywanie i wykonywanie analiz rynku pracy, monitoringdw oraz
wycinkowych raportéw statystycznych.

\Agnieszka Jankowska (specjalista do spraw analiz rynku pracy)
Zadania:
- aktualizacja bazy danych systemu informatycznego;
+ opracowywanie i przekazywanie do Wojewodzkiego Urzedu w Pracy w Lublinie
obowiazujacej sprawozdawczosci statystycznej; Pokoj 210 81 886 20 04
«  opracowywanie i wykonywanie analiz rynku pracy, monitoringéw oraz (I pigtro) wew.210
wycinkowych raportéw statystycznych.

\dnna Malicka (specjalista do spraw analiz rynku pracy)
Zadania:
- zglaszanie bezrobotnych oraz cztonkéw ich rodzin do ubezpieczenia spotecznego i
zdrowotnego;
+  przygotowywanie raportow miesi¢cznych za ubezpieczonych;
«  pobieranie danych z ZUS w zakresie przekazywanej dokumentacji zgloszeniowej
i rozliczeniowe;.
\Sebastian Wojnowski (informatyk)
Zadania:
* obstuga systemu informatycznego

\Archiwum Zakltadowe
\BoZena Miduch (archiwista)
Zadania: Pokéj 109 81 887 98 57

+ archiwizacja dokumentacji Urzedu; (parter) wew. 109

«  brakowanie dokumentacji niearchiwalnej;

«  przekazywanie dokumentacji archiwalnej do Archiwum Panstwowego;

+  nadzor nad prawidlowym zastosowaniem kategorii archiwalnych w Urzedzie.

Piotr Janas (kierowca)

\Beata Szychowska (pracownik gospodarczy)

\Halina Capata (pracownik gospodarczy)




\Kierownik Dzialu
Tomasz Mizak

Pokdj 202
( pietro)

81 886 29 98
wew. 202

Iwona Goluch (doradca do spraw zatrudnienia)
Zadania:

«  posrednictwo pracy;

- informacja o ofertach pracy.

Katarzyna Grodzicka (doradca zawodowy)
Zadania:

- informacja o ofertach pracy;

- poradnictwo zawodowe.

Urszula Laszkiewicz (doradca do spraw zatrudnienia)
Zadania:

«  posrednictwo pracy;

- informacja o ofertach pracy.

Malgorzata Domanska (doradca do spraw zatrudnienia)
Zadania:

«  posrednictwo pracy;

- informacja o ofertach pracy.

Pawet Pawlowski (doradca do spraw zatrudnienia)
Zadania:

«  posrednictwo pracy;

- informacja o ofertach pracy.

Monika Tyburczy (doradca do spraw zatrudnienia)
Zadania:

e posrednictwo pracy;

- informacja o ofertach pracy;

Renata Smolak (doradca zawodowy)
Zadania:
- informacja o ofertach pracy;
«  poradnictwo zawodowe.

Anna Witodarczyk - Miduch (doradca zawodowy )
Zadania:

« informacja o ofertach pracy;

+  poradnictwo zawodowe.

Sala 104
(parter)

Sala 104
(parter)

81886 74 16
wew. 103

81 886 48 10
wew. 212

81 886 55 31
wew. 104

81 886 48 10
wew. 212

81 886 55 31
wew. 104

Tomasz Figura (doradca do spraw zatrudnienia )
Zadania:
«  posrednictwo pracy;
+  wykonywanie zadan z zakresu zatrudniania cudzoziemcow.

Malgorzata Stepniewska (doradca do spraw zatrudnienia )
Zadania:

+  posrednictwo pracy;

»  wykonywanie zadan z zakresu zatrudniania cudzoziemcow.

Pokéj 102
(parter)

81 887 93 63
wew. 102

Marlena Bernat (specjalista do spraw rozwoju zawodowego)
Zadania:

«  organizacja szkolen;

«  Krajowy Fundusz Szkoleniowy;

«  Pozyczki edukacyjne.

Renata Koksa (specjalista do spraw rozwoju zawodowego)
Zadania:

«  organizacja szkolen;

«  Krajowy Fundusz Szkoleniowy;

«  Pozyczki edukacyjne.

Pokoj 203
(I pigtro)

81 886 31 59
wew. 203




Kierownik Dzialu

Agata Nowak

Pokéj 107
(parter)

81 886 50 75
wew. 107

Edyta Styputa - Wojtowicz (specjalista do spraw programow-stazysta)
Zadania:
«  rozliczanie uméw o dofinansowanie dziatalno$ci gospodarczej
«  rozliczanie uméw bonéw na zasiedlenie

Pokéj 107
(parter)

81886 50 75
wew. 107

Anna Gierczak (specjalista do spraw programow)
Zadania:

Staze;

roboty publiczne;

prace spotecznie uzyteczne;

realizacja programéw rynku pracy;
realizacja projektow EFS+.

Patrycja Staniak (specjalista do spraw programow)
Zadania:

e  staze;

e realizacja projektow EFS+.

Pokaj 108
(parter)

81 887 94 76
wew. 100

Iwona Stowik (specjalista do spraw programow)
Zadania:
- refundacja kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy;
+  prace interwencyjne;
- $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej dla 0s6b niepelnosprawnych;
+ realizacja programow rynku pracy.

Marta Rzepkowska (specjalista do spraw programow)
Zadania:

- realizacja projektéw EFS+;

+  bony na zasiedlenie.

Pokaj 106
(parter)

81 886 42 20
wew. 106

Kamila Pietras (specjalista do spraw programow)

Zadania:

dofinansowanie podjecia dzialalnos$ci gospodarczej;

prace interwencyjne;

dofinansowanie wynagrodzenia za zatrudnienie osoby powyzej 50. roku zycia;
realizacja programow rynku pracy.

Agnieszka Wrobel (specjalista do spraw programow)
Zadania:
« dofinansowanie podjgcia dziatalnosci gospodarczej;
«  prace interwencyjne;
« dofinansowanie wynagrodzenia za zatrudnienie osoby powyzej 50. roku zycia;
+ realizacja programow rynku pracy.

Pokaj 105
(parter)

81 887 91 07
wew. 105




