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ZASADY DOKONYWANIA ZWROTU OPLACONYCH LUB PRZEKAZANIA ZALICZKI

NA OPLACANIE SKEADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE ZA CZLONKOW
SPOLDZIELNI SOCJALNEJ I ZATRUDNIONYCH PRACOWNIKOW

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Zasady dokonywania zwrotu optaconych lub przekazania zaliczki na oplacanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne za czlonkow
spotdzielni socjalnej i zatrudnionych pracownikow reguluja:

1)
2)

3)

4)

5)

ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych,

rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 czerwca 2018 r. w sprawie wzoru wniosku spotdzielni
socjalnej o zwrot optaconych sktadek oraz trybu dokonywania ich zwrotu,

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1),

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi §wiadczone
w ogblnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.4.2012, str. 8, z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.

§2

Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Pulawach,

dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora lub Zastepce Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Putawach,

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaweg, o ktorej mowa w § 1 pkt 1 niniejszych zasad,

wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ spoldzielni¢ socjalng wnioskujacg o zawarcie umowy o zwrot optaconych lub
przekazanie zaliczki na optacanie skladek na ubezpieczenia spoleczne za czlonkdéw spodtdzielni socjalnej i zatrudnionych
pracownikow,

wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zawarcie umowy o zwrot optaconych lub o przekazanie zaliczki na optacanie
sktadek na ubezpieczenia spoteczne za cztonkow spdtdzielni socjalnej i zatrudnionych pracownikow,

umowie — nalezy przez to rozumie¢ umow¢ w sprawie dokonywania ze srodkéw Funduszu Pracy zwrotu optaconych sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub umowe w sprawie przekazania ze $rodkow Funduszu Pracy zaliczki na optacanie sktadek
na ubezpieczenia spoleczne, zawartg miedzy starosta wlasciwym dla siedziby spotdzielni socjalnej a spotdzielnia socjalna,
wniosku o zwrot — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zwrot optaconych sktadek, o ktorych mowa w art. 12 ust. 3a ustawy,
wniosku o zaliczke — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przekazanie zaliczki na optacanie sktadek, o ktérych mowa w art. 12
ust. 3a ustawy.

WARUNKI DOKONYWANIA ZWROTU OPLACONYCH LUB PRZEKAZANIA ZALICZKI NA OPLACANIE
SKEADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE, O KTORYCH MOWA W ART. 12 UST. 3A USTAWY
§3
Dyrektor, w oparciu o art. 12 ust. 3a ustawy, moze dokona¢ zwrotu ze $rodkdéw Funduszu Pracy optaconych skladek
na ubezpieczenia spoleczne za czlonkow spoldzielni socjalnej i zatrudnionych pracownikéw, o ktorych mowa w ust. 4.
Dyrektor, w oparciu o art. 12 ust. 3¢ ustawy, moze przekaza¢ co miesigc zaliczke ze $rodkéw Funduszu Pracy na optacanie
sktadek na ubezpieczenia spoteczne za cztonkow spotdzielni socjalnej i zatrudnionych pracownikow, o ktéorych mowa w ust. 4.
Zwrot lub przekazanie zaliczki, o ktorych mowa odpowiednio w ust. 1 i 2, polega na sfinansowaniu ze srodkéw Funduszu Pracy
cze$ci wynagrodzenia odpowiadajacej sktadce naleznej od zatrudnionego na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe
oraz czg$¢ kosztow osobowych pracodawcy odpowiadajacych sktadce na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i wypadkowe
za zatrudnionego i dokonywane s3 na podstawie umowy.
Zwrot lub przekazanie zaliczki, o ktorych mowa odpowiednio w ust. 1 i 2, dokonywane sa za cztonkoéw spotdzielni socjalnej,
ktorzy nawigzali stosunek pracy ze spoldzielnig na podstawie spotdzielczej umowy o prace oraz w formach okreslonych
w art. 201 ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r. — Prawo spétdzielcze i za zatrudnionych pracownikow, ktorzy przed przystapieniem
do spotdzielni socjalnej przynalezeli przynajmniej do jednej z ponizszych grup osob:
1)  bezrobotnych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy,
2)  bezrobotnych dlugotrwale, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,
3)  poszukujacych pracy, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 22 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, bez zatrudnienia:
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wn

a) w wieku do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia lub
b)  niewykonujacych innej pracy zarobkowej, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

4)  0s0b niepetnosprawnych w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych,

5)  absolwentow centrum integracji spotecznej oraz absolwentow klubu integracji spotecznej, o ktorych mowa w art. 2 pkt la
i 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

6)  0s0b spetniajacych kryteria, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoteczne;j,

7)  0s6b uprawnionych do specjalnego zasitku opiekuficzego, o ktorych mowa w art. 16a ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada
2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych,

8)  0s0b usamodzielnianych, o ktorych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastgpczej oraz art. 88 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

9)  0s06b z zaburzeniami psychicznymi, o ktérych mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego,

10) o0s6b pozbawionych wolnosci, 0sdéb opuszczajacych zaktady karne oraz petnoletnich o0sob opuszczajacych zaktady
poprawcze,

11) o0s6b starszych, o ktorych mowa w art. 4 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. 0 osobach starszych,

12) o0sob, ktore uzyskaly w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrong uzupehiajaca.

Zwrot lub przekazanie zaliczki, o ktéorych mowa odpowiednio w ust. 1 1 2, moga by¢ dokonywane w petnej wysokosci przez

okres 24 miesi¢cy od dnia zatrudnienia oraz w potowie wysokosci przez kolejne 12 miesigcy, do wysokosci odpowiadajacej

miesi¢cznie wysokosci sktadki, ktorej podstawa wymiaru jest kwota minimalnego wynagrodzenia za pracg.

W przypadku gdy stosunek pracy migdzy spotdzielnig socjalng a jej czlonkiem, nawigzany na podstawie spotdzielczej umowy

o prac¢ oraz w formach okre§lonych w art. 201 ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. — Prawo spéldzielcze, lub pracownikiem

bedacym osoba, o ktorej mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych, ustanie przed

uplywem okresu finansowania sktadek ze srodkoéw Funduszu Pracy, zwrot optaconych sktadek jest dokonywany do dnia ustania

tego stosunku pracy.

TRYB SKEADANIA I ROZPATRY WANIA WNIOSKOW
§4

Spotdzielnia socjalna zainteresowana uzyskaniem zwrotu optaconych lub otrzymaniem zaliczki na optacanie skladek
na ubezpieczenia spoteczne za cztonkdw spoldzielni i zatrudnionych pracownikéw sktada do urzedu, w terminach wyznaczonych
przez dyrektora, wniosek sporzadzony na obowiazujacym formularzu wraz z wymaganymi zatacznikami.
Ztozenie wniosku nie gwarantuje zawarcia umowy i uzyskania pomocy, o ktérej mowa w niniejszych zasadach.
Ztozony wniosek nie podlega zwrotowi.
Ztozony wniosek podlega ocenie formalnej, ktora polega na sprawdzeniu kompletnosci wniosku pod wzgledem wypehienia
wszystkich punktow oraz zataczenia wymaganych dokumentow oraz na sprawdzeniu spetnienia przez wnioskodawce warunkow
przewidzianych obowigzujacymi przepisami prawa.
W przypadku, gdy wniosek nie spelnia wymagan formalnych dyrektor wzywa wnioskodawce do usunigcia brakéw formalnych
w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania. Nieusunigcie brakow formalnych w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.
O sposobie rozpatrzenia wniosku i podjetej decyzji dyrektor powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni
od dnia zlozenia kompletnego wniosku.
Pismo, o ktérym mowa w ust. 6 nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu przepiséw kodeksu postepowania
administracyjnego i nie przystuguja od niego $rodki odwolawcze.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku dyrektor zawiera z wnioskodawca umowe, o ktorej mowa w § 2 pkt 6
niniejszych zasad.

TRYB DOKONYWANIA ZWROTU OPLACONYCH SKEADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE
§5

Warunkiem otrzymania zwrotu optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne jest zlozenie przez spoidzielni¢ socjalng
kompletnego, prawidtowo wypeionego i udokumentowanego wniosku o zwrot, pozytywne jego zweryfikowanie przez urzad
oraz posiadanie przez urzad srodkow na jego sfinansowanie.
Whiosek o zwrot spotdzielnia socjalna sktada do 15 dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu kwartatu, za ktory spotdzielnia
socjalna ubiega si¢ 0 zwrot.
We wniosku o zwrot spotdzielnia socjalna o$wiadcza, ze skladki nie sa finansowane ani refundowane z innych $rodkéw
publicznych, w tym ze $rodkéw PFRON lub z budzetu Unii Europejskiej. W przypadku gdy spotdzielnia socjalna otrzymuje
czesciowe dofinansowanie z PFRON lub innych $rodkéw publicznych, w tym ze $rodkéw budzetu Unii Europejskiej, konieczne
jest ztozenie stosownych dokumentéw potwierdzajacych brak podwdjnego finansowania.
Do wniosku o zwrot spotdzielnia socjalna dotacza w szczegdlnosci:
1)  aktualne zaswiadczenie ZUS o niezaleganiu z optacaniem sktadek lub informacje o stanie rozliczen konta ptatnika oraz
2)  kopie deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA, kopie imiennych raportow miesigcznych ZUS RCA i ZUS RSA za osoby objete

wnioskiem o zwrot.
Dyrektor dokonuje zwrotu optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne w okresach kwartalnych.
Dyrektor niezwlocznie dokonuje zwrotu optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne, nie pézniej jednak niz w terminie
30 dni od dnia ztozenia przez spotdzielni¢ socjalng wniosku o zwrot.
Dyrektor dokonuje zwrotu optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne na wskazany przez spotdzielni¢ socjalng, we wniosku
o zwrot, rachunek bankowy albo rachunek w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowe;.
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oo

10.

11.

TRYB PRZEKAZYWANIA ZALICZKI NA OPLACANIE SKEADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE
§6
Warunkiem przekazania zaliczki na oplacanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne jest zlozenie przez spoldzielni¢ socjalng
kompletnego, prawidtowo wypetnionego i udokumentowanego wniosku o zaliczke, pozytywne jego zweryfikowanie przez urzad,
rozliczenie poprzednio przekazanej zaliczki, jezeli dotyczy oraz posiadanie przez urzad srodkéw na sfinansowanie wnioskowanej
zaliczki.
Whniosek o zaliczke spoétdzielnia socjalna sklada do 5 dnia miesigca, w ktorym powstaje obowigzek zaptaty skladek
na ubezpieczenia spoleczne objetych wnioskiem o zaliczke.
We wniosku o zaliczke spotdzielnia socjalna oswiadcza, ze sktadki nie sa finansowane ani refundowane z innych $rodkow
publicznych, w tym ze srodkéw PFRON lub z budzetu Unii Europejskiej. W przypadku gdy spotdzielnia socjalna otrzymuje
czesciowe dofinansowanie z PFRON lub innych $rodkéw publicznych, w tym ze $rodkéw budzetu Unii Europejskiej, konieczne
jest ztozenie stosownych dokumentow potwierdzajacych brak podwdjnego finansowania.
Do wniosku o zaliczke spotdzielnia socjalna dotagcza w szczegodlnosci:
1)  aktualne zaswiadczenie ZUS o niezaleganiu z optacaniem sktadek lub informacje o stanie rozliczen konta ptatnika oraz
2)  kopie deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA, kopie imiennych raportow miesi¢gcznych ZUS RCA i ZUS RSA za osoby objete
wnioskiem o zaliczke.
Dyrektor przekazuje zaliczke na optacanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne w okresach miesiecznych.
Dyrektor niezwlocznie przekazuje zaliczke na optacanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, nie pozniej jednak niz w terminie
30 dni od dnia ztozenia przez spotdzielni¢ socjalng wniosku o zaliczke.
Dyrektor przekazuje zaliczke na optacanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne na wskazany przez spotdzielni¢ socjalng, we
wniosku o zaliczke rachunek bankowy albo rachunek w spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowe;.
Spoéldzielnia socjalna zobowigzana jest przekazana zaliczke rozliczy¢. Rozliczenie przekazanej zaliczki nastgpuje poprzez
ztozenie wniosku o rozliczenie przekazanej zaliczki na optacanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, o ktérych mowa w art. 12
ust. 3a ustawy wraz z kopia dowodu odprowadzenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz o$wiadczeniem, ze sktadki nie sa
finansowane ani refundowane z innych $rodkdéw publicznych, w tym ze $rodkéw PFRON lub z budzetu Unii Europejskie;j.
W przypadku gdy spétdzielnia socjalna otrzymuje cze¢Sciowe dofinansowanie z PFRON lub innych §rodkow publicznych, w tym
ze $rodkéw budzetu Unii Europejskiej, konieczne jest ztozenie stosownych dokumentéw potwierdzajacych brak podwodjnego
finansowania.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 8 spotdzielnia socjalna sktada w terminie do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu,
w ktorym powstat obowiazek zaplaty sktadek na ubezpieczenia spoteczne objetych rozliczeniem.
W przypadku braku rozliczenia przez spétdzielni¢ socjalng przekazanej zaliczki w terminie, o ktorym mowa w ust. 9 Dyrektor
moze wezwac spoldzielni¢ socjalng do wyjasnienia przyczyn niedochowania ww. terminu, a nast¢gpnie do zwrotu zaliczki.
Spotdzielnia socjalna zobowiazuje si¢ zwrdci¢ niewykorzystang kwote zaliczki niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 7 dni
od dnia zlozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 9.

§7
Przyznana wnioskodawcy pomoc, o ktorej mowa w niniejszych zasadach, stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow
rozporzadzen, o ktorych mowa w § 1 pkt 3 i 4 niniejszych zasad.
Dyrektor wydaje beneficjentowi, ktory otrzymat pomoc, o ktdrej mowa w niniejszych zasadach, zaswiadczenie o udzielonej
pomocy de minimis lub pomocy de minimis z tytulu wykonywania ustug $wiadczonych w ogdlnym interesie gospodarczym.
Pomoc nie zostanie przyznana wnioskodawcy, ktory jest zobowigzany do zwrotu kwoty stanowigcej rownowartos¢ udzielone;j
pomocy publicznej, co do ktorej Komisja wydata decyzj¢ o obowiazku zwrotu pomocy.
Beneficjent zobowiazany jest do przechowywania wszystkich oryginalnych dokumentow dotyczacych przyznanej pomocy przez
okres co najmniej 10 lat podatkowych od dnia zawarcia umowy.
Catkowita kwota pomocy de minimis przyznana przez panstwo cztonkowskie jednemu przedsigbiorstwu nie moze przekroczy¢
200 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych. Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie
jednemu przedsigbiorstwu prowadzacemu dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towardw nie moze
przekroczy¢ 100 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych. Catkowita warto$¢ pomocy de minimis przyznanej jednemu
przedsiebiorstwu wykonujacemu ustugi §wiadczone w ogoélnym interesie gospodarczym przez dowolny okres trzech lat
budzetowych nie moze przekroczy¢ 500 000 EUR.

§8
Whioski, o ktorych mowa w § 2 pkt 5, 7 i 8 niniejszych zasad mozna uzyskaé¢ w siedzibie urzgdu lub pobraé ze strony internetowej
https://pulawy.praca.gov.pl/.
Whioski wraz z zatacznikami nalezy sktada¢ w pok. 205 (sekretariat Urzedu).

Pawel Matras

Zastegpca Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Putawach
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