(miejscowos¢, data)

POWIATOWY URZAD PRACY
W PULAWACH

(piecze¢ organizatora lub jej odwzorowanie)

WNIOSEK O ZORGANIZOWANIE STAZU

I. ZAKRES WNIOSKU

Na zasadach okreslonych w art. 114 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
oraz rozporzqdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie
szczegotowych warunkow odbywania stazu przez bezrobotnych — wnoszg o zorganizowanie stazu:

[] ze $rodkéw Funduszu Pracy (w tym w ramach projektow wspotinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego +) dla jednej osoby bezrobotnej, w tym réwniez osoby bezrobotnej
niepelnosprawnej lub dla poszukujacego pracy niezatrudnionego i niewykonujacego innej pracy
zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawne;j

[ ] ze $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych dla jednej osoby
niepelnosprawnej poszukujgcej pracy niepozostajacej w zatrudnieniu.

II. DANE ORGANIZATORA

1. Nazwa podmiotu lub imi¢ i nazwisko osoby fizycznej:

2. Adres zamieszkania osoby fizycznej:

3. Adres siedziby:

4. Miejsce prowadzenia dziatalnosci:

5. Adres do dorgczen:

6. NIP lub REGON': | |

7. Tel: 8. Adres elektroniczny:

9. Adres strony internetowej: ‘ ‘

10. Forma prawna prowadzonej dzialalnosci?:

11. Data rozpoczgcia dziatalno$ci: ‘ ‘

12. Symbol i opis podklasy rodzaju prowadzone;j
dziatalnosci okre§lony zgodnie z Polska
Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD 2025):

LW przypadku osoby fizycznej nieposiadajqcej numeru NIP ani REGON nalezy podaé numer PESEL, natomiast w przypadku jego
braku — date i miejsce urodzenia, rodzaj, serig i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

2 Nalezy poda¢ szczegdlng forme prawngq — zgodnie z rozporzqdzeniem Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie
sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotow gospodarki narodowej, wzorow
wnioskow, ankiet i zaswiadczen.
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13. Opis dziatalnosci organizatora (nalezy wskaza¢ na czym polega dziatalno$¢ organizatora, w jakim
obszarze tej dziatalno$ci bedzie zorganizowany staz):

14. Dane dotyczace osoby upowaznionej do reprezentowania organizatora:

(imie i nazwisko) (PESEL?) (petniona funkcja) (nr telefonu)

15. Liczba zatrudnionych pracownikéw w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy
na dzien ztozenia wniosku:

16. Liczba osdb aktualnie odbywajacych staz u organizatora w dniu ztozenia
wniosku®:

= w ramach umoéw o staz zawartych z PUP w Putawach: I ‘

= w ramach umow o staz zawartych z innym PUP: ‘ ‘

= w ramach umoéw o staz zawartych z innymi podmiotami: ’ ‘

I11. DANE DOTYCZACE ORGANIZOWANEGO MIEJSCA STAZU

1. Nazwa i symbol cyfrowy zawodu lub specjalnosci,
zgodnie z klasyfikacja zawodow i specjalnosci
na potrzeby rynku pracy®:

2. Proponowany okres odbywania stazu (od 3 do 6 miesigcy): ‘

3. Wymagania niezb¢dne do podjecia stazu na danym stanowisku pracy:

a) poziom wyksztatcenia:

b) minimalne kwalifikacje:

c) predyspozycje psychofizyczne
i zdrowotne:

3 W przypadku braku numeru PESEL nalezy poda¢ datg i miejsce urodzenia, pteé, rodzaj, serig i numer dokumentu potwierdzajqcego
tozsamosc.

4 U organizatora stazu bedgcego pracodawcq staz mogq odbywaé bezrobotni w liczbie nieprzekraczajqgcej liczby pracownikdéw
zatrudnionych u tego organizatora w dniu sktadania wniosku w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy. U organizatora stazu,
ktory nie jest pracodawcg albo w dniu skltadania wniosku zatrudnia pracownika lub pracownikow w fgcznym wymiarze
nieprzekraczajgcym jednego etatu, staz moze odbywac jeden bezrobotny.

3 Klasyfikacja zawoddw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy zostala okreslona w rozporzqdzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodow i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej
stosowania. Materialy dotyczgce ww. klasyfikacji mozna znalez¢ na stronie https://psz.praca.gov.pl/rynek-pracy/bazy-
danych/klasyfikacja-zawodow-i-specjalnosci.
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4. Wymiar czasu realizacji programu stazu®:

[] petny [ ] % petego wymiaru [ ] % pelego [(Jinny:[ ] petnego wymiaru
wymiar’ wymiaru (nie mniej niz Y5)

5. Przyjety przez organizatora okres rozliczeniowy:

[] 1 miesiac [ ] 2 miesigce [ ] 3 miesiace

6. Godziny odbywania stazu (od — do): ‘

7. Informacja o rozktadzie czasu odbywania stazu®:

[ ]jedna [ ] dwie [] trzy zmiany [ ] praca w niedziele [ | praca w porze
zmiana zmiany 1 $wieta nocnej
W przypadku gdy charakter pracy w wyzej wymienionym zawodzie lub specjalno$ci wymaga pracy
w systemie zmianowym, w niedzielg i §wieta lub w porze nocnej, prosze o uzasadnianie:

8. Miejsce odbywania stazu (doktadny adres):

9. Forma realizacji [] stacjonarna [] zdalna’

W przypadku gdy organizator planuje realizacje stazu w formie zdalnej nalezy poda¢ uzasadnienie
oraz okresli¢ wymiar stazu oraz szczegélowe zasady odbywania stazu we wskazanej formie,

z uwzglednieniem zasad porozumiewania si¢ organizatora stazu i bezrobotnego w formie zdalnej,
w tym sposobu potwierdzania obecno$ci na stazu.

10. Informacja o mozliwosci odbycia stazu przez osoby z niepetnosprawnoscia oraz o dostepnosci dla tych
0sOb migjsc pracy/stanowisk, na ktérych bedzie odbywany staz:

11. Imie i nazwisko oraz numer PESEL proponowanego kandydata'”:

¢ Czas realizacji programu stazu przez bezrobotnego odbywajqcego staz nie moze przekraczaé 8 godzin na dobe i przecigtnie

40 godzin w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy, w przyjetym okresie rozliczeniowym nieprzekraczajgcym 3 miesiecy.

Czas realizacji programu stazu bezrobotnego bedgcego osobg niepetnosprawng zaliczong do znacznego lub umiarkowanego stopnia
niepetnosprawnosci nie moze przekraczaé 7 godzin na dobe i 35 godzin w przecigtnie pigciodniowym tygodniu pracy, w przyjetym
okresie rozliczeniowym nieprzekraczajgcym 3 miesigcy.

Czas realizacji programu stazu przez bezrobotnego odbywajqgcego staz nie moze by¢ krétszy niz 20 godzin w przecietnie
pieciodniowym tygodniu pracy, w przyjetym okresie rozliczeniowym nieprzekraczajgcym 3 miesigcy.

7 Petny wymiar oznacza 8 godzin na dobe i przecigtnie 40 godzin w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy, w przyjetym okresie
rozliczeniowym nieprzekraczajgcym 3 miesiecy.

8 Bezrobotny nie moze odbywa¢ stazu w niedziele i Swieta, w porze nocnej, w systemie pracy zmianowej ani w godzinach
nadliczbowych. PUP moZe wyrazic zgode na realizacje stazu w niedzielg i swieta, w porze nocnej lub w systemie pracy zmianowej,
o ile charakter pracy w danym zawodzie wymaga takiego rozkladu czasu pracy.

* W przypadku realizacji stazu w formie zdalnej stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 67'5, art. 67'° § 3-5, art. 674 § 1 pkt 1, 2 i 4,
§2-5, art. 677, art. 677, art. 673 § 4, 7-9 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

19 Bezrobotny nie moze odbywaé stazu u tego samego organizatora, u ktérego wezesniej odbywat staz, byt zatrudniony, w tym jako
miodociany pracownik w celu przygotowania zawodowego lub wykonywat inng prace zarobkowg, jezeli od dnia zakonczenia
poprzedniego stazu, zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej u tego organizatora nie upltyneto co najmniej

24 miesigce. Lgczny okres stazy realizowanych przez bezrobotnego u tego samego organizatora nie moze przekroczy¢ 12 miesiecy.
Lqgczny okres stazy odbywanych przez bezrobotnego nie moze przekroczyc 24 miesigcy w okresie kolejnych 10 lat.
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12. Czy organizator wyraza zgodg¢ na skierowanie na staz innej osoby w przypadku, gdy zaproponowany
kandydat nie spelnia warunkow skierowania do udziatu w tej formie pomocy albo pierwszenstwa
w kierowaniu do tej formy pomocy?'!

[] wyrazam zgode [] nie wyrazam zgody
13. Deklaracja zatrudnienia po zakonczonym stazu:
] umowa o prace co najmniej w potowie pelnego wymiaru czasu pracy na okres co najmniej 90 dni

[] umowa zlecenie na okres co najmniej 90 dni z wynagrodzeniem miesiecznym brutto nie nizszym
niz potlowa minimalnego wynagrodzenia

(] nie deklaruje zatrudnienia po zakofczonym stazy

IV. PODSTAWA PRAWNA

1) ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

2) rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw odbywania stazu przez bezrobotnych;

3) ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych.

(podpis i pieczqtka organizatora lub osoby
uprawnionej do reprezentowania organizatora)

Decyzja Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Putawach w sprawie wniosku o zorganizowanie stazu:

(data) (podpis Dyrektora PUP)

T Zgodnie z art. 69 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia pierwszeristwo w skierowaniu do udziatu
w formach pomocy przystuguje:

1) bezrobotnym posiadajgcym Karte Duzej Rodziny, o ktorej mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej

Rodziny,

2)  bezrobotnym powyzej 50. roku zycia;

3)  bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych,

4)  bezrobotnym niepetnosprawnym;

5) dtugotrwale bezrobotnym;

6) bezrobotnym i poszukujgcym pracy, bedgcym osobami do 30. roku zycia;

7)  bezrobotnym samotnie wychowujgcym co najmniej jedno dziecko.
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1)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

WYMAGANE ZAYLACZNIKI

program stazu w trzech egzemplarzach na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1 do wniosku;
o$wiadczenie organizatora na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 2 do wniosku;

w przypadku wnioskodawcy prowadzacego dziatalnos$¢ rolnicza lub dziat specjalny produkcji rolnej
dodatkowo o$wiadczenie stanowiace Zatacznik nr 3 do wniosku;

klauzula informacyjna dla opiekuna stazu podpisana przez osobg/y wskazana/e na opiekuna/ow
stazysty'%;

klauzula informacyjna dla osoby/6b upowaznionej/ych do reprezentowania podmiotow ubiegajacych
sie 0 pomoc okreslong w ustawie lub korzystajacych z tej pomocy podpisana przez ww. osobe/y'%;
zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach;

kopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego podstawe prawna funkcjonowania wnioskodawcy —
dotyczy wnioskodawcy nieposiadajacego wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sagdowego;

umowa spotki cywilnej wraz ze wszystkimi aneksami — dotyczy wnioskodawcy dziatajacego

w formie spotki cywilnej;

pelnomocnictwa do reprezentowania wnioskodawcy oraz do sktadania oswiadczen woli w jego
imieniu. Pelnomocnictwa nie sa wymagane jezeli osoby podpisujace wniosek lub umowe

sg upowaznione z imienia i nazwiska do reprezentowania wnioskodawcy w odno$nym dokumencie
rejestrowym;

10) w przypadku, gdy adres miejsca odbywania stazu nie widnieje w dokumencie stanowigcym podstawe

VI

b

= 0 0

11.

12.

prawng funkcjonowania wnioskodawcy — dokument potwierdzajacy forme prawna uzytkowania tego
lokalu przez wnioskodawcg.

POUCZENIE

Whiosek nalezy wypehic¢ czytelnie, udzielajac odpowiedzi na kazdy punkt, poprzez wpisanie
wymaganych tre§ci w poszczegdlne pola formularza lub zaznaczenie wiasciwego pola znakiem ,,X”.
Kazda poprawke nalezy nanie$¢ poprzez skreslenie bledne;j tresci, zapisanie poprawne;j tresci obok
skreslenia, zaparafowanie i podanie daty dokonania zmiany.

Wszystkie pozycje we wniosku muszg zosta¢ wypelione. W przypadku gdy informacje zawarte
w danym punkcie nie dotycza wnioskodawcy nalezy wpisac ,,nie dotyczy”, ,,brak” lub ,,nie
posiadam”.

Whiosek nalezy zaparafowa¢ na kazdej stronie oraz podpisa¢ w miejscu do tego wyznaczonym.
Whiosek nalezy ztozy¢ na obowigzujacym formularzu wraz z kompletem zatacznikdéw. Nie nalezy
modyfikowa¢ udostepnionych formularzy w zakresie ich struktury i tresci.

Ztozony wniosek wraz z zatgczonymi dokumentami nie podlega zwrotowi.

Rozpatrzeniu bedzie podlegat tylko wniosek kompletny i prawidlowo sporzadzony.

Ztozenie wniosku nie gwarantuje udzielenia formy pomocy.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie.

. Kopie wszystkich dokumentéw zataczonych do wniosku musza zosta¢ potwierdzone przez

wnioskodawce za zgodno$¢ z oryginalem poprzez umieszczenie na kazdej stronie kopii dokumentu
klauzuli ,,za zgodno$¢ z oryginalem” wraz z podpisem wnioskodawcy oraz aktualng data.
Dokumenty elektroniczne oraz elektroniczne kopie dokumentoéw (skany, zdjecia) musza zostaé
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym osoby uprawnionej do reprezentowania wnioskodawcy.

Nie dopuszcza si¢ stosowania faksymile (tj. pieczgci zastepujacej odreczny podpis osoby) w celu
podpisania wniosku i jego zatgcznikow.

2 Wymagane klauzule informacyjne mozna pobraé ze strony internetowej htips://pulawy.praca.gov.pl (zaktadka Urzqd — Ochrona
Danych Osobowych) lub bezposrednio ze strony https://pulawy.praca.gov.pl/urzad/ochrona-danych-osobowych.
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