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1. DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWODU

1.1. Nazwa i kod zawodu (wg Klasyfikacji zawodow i specjalnosci)
Operator maszyn introligatorskich 732304
1.2. Nazwy zwyczajowe zawodu

e Introligator.
e Introligator przemystowy.
e Maszynista maszyn introligatorskich.

1.3. Usytuowanie zawodu w klasyfikacjach: ISCO, PKD

W Miedzynarodowym Standardzie Klasyfikacji Zawoddéw ISCO-08 odpowiada grupie:
e 7323 Print finishing and binding workers.

Wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD 2007):

e Sekcja C— Przetwodrstwo przemystowe.

1.4. Notka metodologiczna, autorzy i eksperci opiniujacy
Notka metodologiczna

Opis informacji o zawodzie opracowano na podstawie:

e analizy zrédet (akty prawne, klasyfikacje krajowe, miedzynarodowe) oraz zrédet internetowych,

e analizy opisu zawodu zamieszczonego w wyszukiwarce opisow zawodéw na Wortalu
Publicznych Stuzb Zatrudnienia,

e badan ankietowych prowadzonych w projekcie INFODORADCA+ w pazdzierniku 2018 r.,

e zebranych opinii od recenzentéw, cztonkdéw panelu ewaluacyjnego oraz zespotu ds. walidacji
i jakosci informacji o zawodach.

Autorzy i eksperci opiniujacy
Zespof Ekspercki:

e Przemystaw Jaworski — Progres-2000 Sp. z 0.0., Radom.
e Stawomir Szewczyk — Tania Drukarnia, Radom.
e Halina Zwolska — Instytut Technologii Eksploatacji — PIB, Radom.

Zespot ds. walidacji i jakosci informacji o zawodzie:

Dorota Koprowska — Instytut Technologii Eksploatacji — PIB, Radom.
Tomasz Kupidura — Instytut Technologii Eksploatacji — PIB, Radom.
Krzysztof Symela — Instytut Technologii Eksploatacji — PIB, Radom.

e Ireneusz Wozniak — Instytut Technologii Eksploatacji — PIB, Radom.

Recenzenci:

e Jakub Klus — Polska Wytwdérnia Papierow Wartosciowych S.A., Warszawa.

e Wojciech Pilc — Zespot Szkét Poligraficznych im. Mikotaja Reja w todzi, £8dz.
Panel ewaluacyjny — przedstawiciele partneréw spotecznych:

e Matgorzata Graczyk-Cerba — Wielkopolski Zwigzek Pracodawcow LEWIATAN, Poznan.
e (Czestawa Sonta — Krajowa Rada Zwigzku Zawodowego Poligraféw, Warszawa.
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Data (rok) opracowania opisu informacji o zawodzie: 2018 r.

WAZNE:
W tekscie opisu informacji o zawodzie wystepujg podkreslenia wybranych okreslen wraz z indeksem gérnym,
ktory wskazuje numer definicji w stowniku branzowym w punkcie 7.2.

2. OPISZAWODU

2.1. Synteza zawodu

Operator maszyn introligatorskich przygotowuje, obstuguje i konserwuje maszyny oraz urzgdzenia
stuzace do obrébki produktéw poligraficznych.

2.2. Opis pracy i sposobu jej wykonywania
Opis pracy

Operator maszyn introligatorskich odpowiada za przetwarzanie materiatow poligraficznych: drukéw
luznych?, taczonych?® i opraw™. Do czynnoséci wykonywanych przez operatora maszyn introligatorskich
nalezy réwniez przycinanie arkuszy papieru do uzyskania pozgdanego formatu, skfadanie ich
i taczenie za pomocg kleju lub specjalnych nici albo drutéw. Moze tez wykonywaé dziatania w celu
zabezpieczenia lub uszlachetnienia produktéw poligraficznych®™, takie jak laminowanie®, foliowanie®
lub lakierowanie”.

Prace swojg wykonuje za pomoca urzadzer réznych typéw. Ma do czynienia z krajarkami papieru®,
maszynami do ztamywania arkuszy'’ (tzw. ztamywarkami), prasami_introligatorskimi'®> réznego
przeznaczenia wktadéw™® lub sktadek powstatych w wyniku ztamywania arkuszy. Postuguje sie
maszynami do zaklejania oraz wzmacniania grzbietow wktadek ksigzkowych, do wykonywania
oktadek (papierowych, z tworzyw sztucznych badz ptéciennych) i tgczenia ich z wktadami.

Do prac wykonywanych przez operatora maszyn introligatorskich moze naleze¢ takze transport
niezadrukowanego i zadrukowanego materiatu miedzy stanowiskami druku, obrdébki introligatorskiej
i spedycji przy uzyciu wozkéw recznych, elektrycznych lub spalinowych.

Sposoby wykonywania pracy

Operator maszyn introligatorskich wykonuje prace z wykorzystaniem odpowiednich metod, technik

i procedur zwigzanych z:

— uruchomieniem i przygotowaniem urzgdzen do pracy (uzupetnianie papieru, tektury, zszywek,
kleju, nici),

— wyborem odpowiedniej maszyny i materiatdw produkcyjnych do postawionego zadania
zawodowego,

— ustawieniem parametréw wybranego urzadzenia,

— wykonaniem prébnego egzemplarza produktu finalnego, jego oceng oraz ewentualng korektg
ustawien maszyny,

— nadzorowaniem pracy urzadzenia, analiza komunikatéw z panelu operacyjnego™,

— konfekcjonowaniem wykonanych produktéw czyli sortowaniem, pakowaniem i odpowiednim
oznaczaniem,

— usuwaniem drobnych usterek np. zaciecia papieru w mechanizmie maszyny,

— wykonywaniem prostych czynnosci konserwatorskich (smarowanie prowadnic, oczyszczanie
powierzchni z resztek kleju czy parafiny, usuwanie pytu papierowego),

— monitorowaniem zuzycia materiatéw i sporzgdzaniem zapotrzebowania na ich uzupetnienie,

— zgtaszaniem do przetozonego nieprawidtowosci w dziataniu maszyny,

— powiadamianiem przetozonego o koniecznoéci wykonania przegladu okresowego™.
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Wiecej szczegotowych informacji znajduje sie w sekcjach: 3.1. Zadania zawodowe oraz 3.2. Kompetencje
zawodowe.

2.3. Srodowisko pracy (warunki pracy, maszyny i narzedzia pracy, zagrozenia, organizacja
pracy)

Warunki pracy

Operator maszyn introligatorskich pracuje w halach produkcyjnych firm lub przedsiebiorstw
introligatorskich, wydziatach zaktadéw poligraficznych lub instytucjach zajmujgcych sie
wykonywaniem produktdéw introligatorskich.

Praca wykonywana jest zazwyczaj w pomieszczeniach klimatyzowanych, z dobrym oswietleniem
dziennym i/lub sztucznym. Posadzki w tych pomieszczeniach wykonane sg z materiatéw niepalnych
i antyposlizgowych. Pracownik wyposazony jest w ubranie robocze, buty ochronne, ochronniki
stuchu, rekawice ochronne, okulary ochronne.

Operator maszyn introligatorskich moze pracowaé w trudnych warunkach: np. przy duzym hatasie lub
innych niekorzystnych warunkach srodowiskowych. Operator zatrudniony w duzym zaktadzie
obstuguje jeden lub kilka rodzajéw urzadzen introligatorskich, zwykle rozbudowanych
i skomplikowanych w obstudze.

| Wiecej informacji znajduje sie w sekcji: 4.1. Mozliwosci podjecia pracy w zawodzie.

Wykorzystywane maszyny i narzedzia pracy

Operator maszyn introligatorskich w dziatalnosci zawodowej wykorzystuje m.in.:
— maszyny do wyrdwnywania i utrzgsania arkuszy w stosie (utrzgsarki),
— maszyny do przecinania papieru (krajarki jedno- i wielonozowe),

— maszyny do ztamywania arkuszy (ztamywarki),

— prasy introligatorskie,

— maszyny do perforowania®,

— maszyny do kompletowania wktadodw,

— maszyny do szycia drutem lub nié¢mi (niciarki®),

— maszyny do opraw bezszyciowych,

— maszyny do zaklejania i obrébki grzbietow,

— maszyny do ciecia tektury, ptétna i innych materiatow,

— maszyny do wykonywania oktadek z tworzyw sztucznych,

— maszyny do taczenia wktaddéw z oktadkg,

— maszyny do wykonywania obwolut’,

— maszyny do produkcji opakowan,

— maszyny do uszlachetniania produktéw poligraficznych,

— linie potokowe’ do oprawiania: zeszytowego, prostego, ztozonego.

Organizacja pracy

Operator maszyn introligatorskich w zaleznosci od miejsca pracy, zakresu wykonywanych zadan
zawodowych i liczby oséb zatrudnionych moze pracowac indywidualnie lub zespotowo. Pracuje
w systemie jedno- lub wielozmianowym. W zaleznos$ci od miejsca Swiadczenia ustug oraz ilosci
zamoéwien, jego czas pracy moze skraca¢ sie lub wydtuzac. Bezposrednim przetozonym operatora
maszyn introligatorskich jest brygadzista lub kierownik.
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Zagrozenia majgce wplyw na bezpieczeristwo pracy cztowieka

Operator maszyn introligatorskich w trakcie wykonywania pracy narazony jest na zagrozenia takie, jak:

— urazy mechaniczne (zmiazdzenia, sttuczenia spowodowane przez ruchome czesci maszyn
introligatorskich),

— zagrozenia chemiczne (ze wzgledu na sktadniki klejow, srodkéw myjacych, ktére mogg wywotac
zatrucia),

— urazy wynikajace z poslizgniecia sie i upadkow,

— mozliwos¢ poparzenia,

— $rodowiskowe (hatas, zapylenie),

— zanieczyszczenie powietrza pytami i gazami,

— hatasu maszyn i urzadzen introligatorskich.

Do wystepujgcych w tym zawodzie choréb mozna zaliczy¢ m.in.:
— choroby uktadu miesniowo-szkieletowego,

— choroby reumatyczne,

— ostre reakcje alergiczne.

Szczegdlnie wazine jest planowanie i organizowanie pracy operatora maszyn introligatorskich
zgodnie z:

— zasadami i przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,

— zasadami przeciwpozarowymi,

— zasadami ochrony Srodowiska,

— zasadami ergonomii.

2.4. Wymagania psychofizyczne i zdrowotne
Wymagania psychofizyczne
Dla pracownika wykonujacego zawdd operatora maszyn introligatorskich wazne sa:

w kategorii wymagan fizycznych

— duza sprawnosc¢ uktadu miesniowo-szkieletowego,
— dobra ogdlna wydolnos¢ fizyczna,

— sprawnosc¢ ukfadu kostno-stawowego,

— sprawnos¢ zmystu dotyku,

— sprawnos¢ zmystu wechu,

— sprawnos¢ narzgdow rownowagi,

— sprawnos¢ narzadu wzroku;

w kategorii sprawnosci sensomotorycznych
— koordynacja wzrokowo-ruchowa,

— ostro$¢ wzroku,

— rozrdznianie barw,

— spostrzegawczosé,

— zmyst rGwnowagi,

— czucie dotykowe,

— powonienie,

— zreczno$é rak i zrecznosc¢ palcow;

w kategorii sprawnosci i zdolnoSci
— zdolnos¢ koncentracji uwagi,
— podzielno$¢ uwagi,

— uzdolnienia techniczne,

— zdolno$¢ do wspotdziatania;
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w kategorii cech osobowosciowych

— samodzielnos¢,

— samokontrola,

— odpowiedzialnos¢ za dziatania zawodowe,

— doktadnosc,

— cierpliwosé,

— gotowos¢ do pracy w warunkach monotonnych,
— wytrzymatos$¢ na dtugotrwaty wysitek fizyczny,
— gotowo$¢ do pracy w szybkim tempie,

— dbatos¢ o jakos¢ pracy,

— dbatos¢ o porzadek i bezpieczenstwo na stanowisku pracy.

Wiecej informacji znajduje sie w sekcjach: 3.3. Kompetencje spotfeczne; 3.4. Profil kompetencji kluczowych
dla zawodu.

Wymagania zdrowotne

W zawodzie operator maszyn introligatorskich wymagany jest ogdlny dobry stan zdrowia
i sprawnosc fizyczna konczyn gérnych i dolnych, dobry wzrok, stuch, wech, duza sprawnosé uktadu
oddechowego i uktadu krazenia.

Przeciwwskazaniami do pracy w zawodzie operator maszyn introligatorskich sg m.in.:
— choroby ograniczajgce sprawnosé ruchowg i manualng,

— zaburzenia rGwnowagi,

— padaczka,

— choroby ukfadu krazenia,

— wady serca,

— wady wzroku i stuchu niepoddajace sie korekcji,

— choroby skory,

— choroby uktadu oddechowego.

Operator maszyn introligatorskich narazony jest na obcigzenia statyczne podczas przyjmowania
wymuszonej pozycji ciata przy obstudze maszyny oraz obcigzenia dynamiczne podczas wykonywania
recznych prac transportowych.

WAZNE:
O stanie zdrowia i ewentualnych przeciwwskazaniach do wykonywania zawodu orzeka lekarz medycyny pracy.

| Wiecej informacji znajduje sie w sekcji: 4.4. Mozliwosci zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w zawodzie.

2.5. Wyksztatcenie, tytuty zawodowe, kwalifikacje i uprawnienia niezbedne/preferowane
do podjecia pracy w zawodzie

Wyksztatcenie niezbedne do podjecia pracy w zawodzie

Przy zatrudnianiu w zawodzie operator maszyn introligatorskich preferowane jest wyksztatcenie na
poziomie branzowej szkoty | stopnia (dawniej zasadnicza szkota zawodowa) o profilu poligraficznym.

Pracodawcy preferujg osoby, ktére ukonczyly ksztatcenie i potwierdzity kwalifikacje w zawodach
szkolnych (pokrewnych), takich jak np.: introligator, technik proceséw introligatorskich oraz
w zawodzie rzemieslniczym introligator.
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Tytuly zawodowe, kwalifikacje i uprawnienia niezbedne/preferowane do podjecia pracy w zawodzie

W zawodzie operator maszyn introligatorskich podjecie pracy utatwia:

posiadanie Swiadectwa czeladniczego i dyplomu mistrzowskiego (oraz suplementdw Europass do
tych dokumentéw) w zawodzie pokrewnym introligator, nadawanych w ramach rzemieslniczego
przygotowania zawodowego, po zdaniu egzaminu organizowanego przez Izby Rzemieslnicze,
posiadanie potwierdzonych kwalifikacji zawodowych, po zdaniu egzaminu organizowanego przez
Okregowe Komisje Egzaminacyjne, w zawodach szkolnych pokrewnych: technik proceséw
introligatorskich (AU.16 Realizacja procesow introligatorskich, AU.43 Planowanie i kontrola
produkcji poligraficznej) oraz introligator (AU.16 Realizacja procesow introligatorskich).

Dodatkowym atutem przy zatrudnianiu w zawodzie operator maszyn introligatorskich moze by¢:

posiadanie certyfikatow i Swiadectw potwierdzajgcych udziat w szkoleniach branzowych
organizowanych przez stowarzyszenia zawodowe i organizacje branzowe z zakresu obstugi
maszyn introligatorskich,

posiadanie uprawnien do obstugi specjalistycznych maszyn i urzadzen wykorzystywanych
w procesach poligraficznych, np.: krajarek, ztamywarek, niciarek, oklejarek i lamindwek.

Prace w zawodzie operator maszyn introligatorskich moze takze wykonywac réwniez osoba, ktdra:

zostata przyuczona do zawodu i uzyskata doswiadczenie w trakcie wykonywania pracy,

odbyta szkolenie organizowane w firmie specjalizujgcej sie w ustugach poligraficznych lub
w wyspecjalizowanym osrodku szkoleniowym,

odbyta szkolenia organizowane przez pracodawcdéw, stowarzyszenia zawodowe, organizacje
branzowe, producentdéw maszyn introligatorskich i poligraficznych.

Wiecej informacji znajduje sie w sekgcji: 4.2. Instytucje oferujqgce ksztatcenie, szkolenie i/lub potwierdzanie
kompetencji w ramach zawodu.

2.6. Mozliwo$ci rozwoju zawodowego, awansu i potwierdzania kompetencji

Mozliwosci rozwoju zawodowego i awansu

Pracownik w zawodzie operator maszyn introligatorskich ma mozliwos¢:

rozpoczg¢ prace od stanowiska pomocnika, a nastepnie wraz z nabyciem doswiadczenia
zawodowego awansowac na samodzielne stanowisko,

po nabyciu dalszego doswiadczenia zawodowego, przy posiadaniu dobrych zdolnosci
i umiejetnosci organizacyjnych oraz umiejetnosci pracy z ludzmi — awansowacé na stanowisko
brygadzisty,

zdoby¢ i potwierdzié¢ kwalifikacje AU.16 Realizacja proceséw introligatorskich, a nastepnie AU.43
Planowanie i kontrola produkcji poligraficznej — po ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu
zawodowego i zdaniu egzaminu organizowanego przez Okregowe Komisje Egzaminacyjne,
zdoby¢ tytut czeladnika, a nastepnie mistrza w zawodzie pokrewnym introligator,

ksztatci¢ sie w branzowej szkole | stopnia (zawdd introligator) lub technikum poligraficznym
(zawdd technik procesdw introligatorskich) i nastepnie po zdaniu matury kontynuowac nauke
w szkole wyzszej na kierunku papiernictwo i poligrafia,

zatozyc¢ i prowadzié dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie ustug introligatorskich,

rozszerza¢ swoje kompetencje zawodowe poprzez ksztatcenie i/lub szkolenie w zawodach
pokrewnych.

Mozliwosci potwierdzania kompetencji

Obecnie (2018 r.) w zawodzie operator maszyn introligatorskich nie ma mozliwosci potwierdzania
kompetencji zawodowych w edukacji formalnej oraz pozaformalnej.
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Istnieje mozliwos$¢ potwierdzania przed Okregowg Komisjg Egzaminacyjng kwalifikacji przydatnych do
wykonywania zawodu operator maszyn introligatorskich wyodrebnionych w zawodach pokrewnych
(szkolnych), dla ktérych prowadzi sie ksztatcenie w systemie szkolnictwa zawodowego.

W szczegdlnosci dotyczy to nastepujgcych kwalifikacji:
— AU.16 Realizacja procesow introligatorskich (technik proceséw introligatorskich, introligator),
— AU.43 Planowanie i kontrola produkcji poligraficznej (technik proceséw introligatorskich).

Alternatywng droge potwierdzania kompetencji w zawodzie operator maszyn introligatorskich
oferuje system rzemiesSlniczego przygotowania zawodowego, ktéory umozliwia zdobycie tytutu
czeladnika, a nastepnie mistrza w zawodzie pokrewnym introligator. Dokumentami potwierdzajgcymi
te tytuty sg odpowiednio: Swiadectwo czeladnicze oraz dyplom mistrzowski.

Wiecej informacji mozna uzyskaé¢ w Bazie Ustug Rozwojowych https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl oraz
Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji https://rejestr.kwalifikacje.gov.pl

2.7. Zawody pokrewne

Osoba zatrudniona w zawodzie operator maszyn introligatorskich moze rozszerza¢ swoje
kompetencje zawodowe w zawodach pokrewnych:

Nazwa zawodu pokrewnego
. o - . . Kod zawodu
zgodnie z Klasyfikacjg zawoddw i specjalnosci
Technik poligraf 311918
Technik proceséw introligatorskichS 311936
Drukarz® 732201
IntroligatorS 732301
Introligator galanteryjny 732302
Introligator poligraficzny 732303

3. ZADANIAZAWODOWE | WYMAGANE KOMPETENCIJE

3.1. Zadania zawodowe

Pracownik w zawodzie operator maszyn introligatorskich wykonuje réznorodne zadania, do ktérych

nalezg w szczegdlnosci:

Z1 Przygotowywanie materiatdw, maszyn i urzadzen do wykonywania proceséw introligatorskich.

Z2 Obstugiwanie maszyn i urzadzen introligatorskich oraz nadzorowanie ich pracy.

Z3 Czyszczenie i konserwacja maszyn introligatorskich.

Z4 Ocenianie stanu technicznego maszyn i urzadzen introligatorskich oraz zgtaszanie probleméw
w zakresie przeglagdéw, konserwacji i napraw.
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introligatorskich

3.2. Kompetencja zawodowa Kz1: Obstugiwanie i konserwowanie maszyn i urzadzen

Kompetencja zawodowa Kz1: Obstugiwanie i konserwowanie maszyn i urzadzen introligatorskich
obejmuje zestaw zadan zawodowych Z1, Z2, 73, Z4, do realizacji ktérych wymagane sg odpowiednie
zbiory wiedzy i umiejetnosci.

Z1 Przygotowywanie materiatéw, maszyn i urzadzen do wykonywania procesow introligatorskich

WIEDZA - zna i rozumie:

UMIEJETNOSCI — potrafi:

Przepisy BHP, ochrony ppoz., ochrony
srodowiska oraz wymagania ergonomii przy
przygotowywaniu materiatéw, maszyn

i urzadzen do wykonywania proceséw
introligatorskich;

Terminologie techniczng z zakresu
introligatorstwa;

Dokumentacje techniczng maszyn
introligatorskich;

Budowe, zasady dziatania oraz instrukcje obstugi
maszyn introligatorskich;

Sposoby i procedury wigczania i wytgczania
maszyn introligatorskich;

Techniki introligatorskie oraz ich nazewnictwo;
Kolejnos¢ wykonywania czynnosci
introligatorskich;

Minimalne i maksymalne formaty obstugiwane
przez poszczegolne maszyny;

Materiaty eksploatacyjne stosowane

w obstugiwanych maszynach introligatorskich;
Czesci eksploatacyjne maszyn introligatorskich;
Sposoby obrébki réoznych materiatéw
introligatorskich;

Zasady segregacji gromadzenia, magazynowania
i przekazywania do utylizacji odpadéw
niebezpiecznych i surowcéw wtoérnych;

Zasady bezpiecznego uzywania srodkow
transportu wewnatrzzaktadowego;

Stan techniczny uzywanych srodkéw transportu;
Pomieszczenia bgdz wydzielone miejsca
pomieszczen przeznaczone do sktadowania
materiatéw niezadrukowanych, gotowych
produktéw, czesci i materiatow
eksploatacyjnych.

Stosowac przepisy BHP, ochrony ppoz., ochrony
Srodowiska oraz wymagania ergonomii przy
przygotowywaniu materiatéw, maszyn

i urzadzen do wykonywania procesow
introligatorskich;

Postugiwac sie terminologig techniczng

z zakresu introligatorstwa;

Postugiwac sie dokumentacjg techniczng
maszyn introligatorskich;

Dobiera¢ maszyny i urzadzenia do realizacji
proceséw introligatorskich;

Witgczad i uruchamia¢ maszyne introligatorskg

i wytgczad jg po skonczeniu pracy;

Stosowac techniki introligatorskie przewidziane
dla konkretnego zlecenia zgodnie z kolejnoscig
wykonywania czynnosci introligatorskich;
Ocenia¢, czy konkretna maszyna introligatorska
moze obrabiac¢ potrzebny format materiatu;
Ocenia¢, czy ilos¢ materiatow eksploatacyjnych
W maszynie jest wystarczajgca do wykonania
zadania;

Oceniac stopien zuzycia czesci eksploatacyjnych
i podejmowac decyzje, czy dana cze$¢ moze by¢
wykorzystana przy realizacji konkretnego zadania;
Okreslac, ktdra maszyna introligatorska jest
odpowiednia do obrébki konkretnego materiatu
introligatorskiego;

Segregowad powstajace podczas pracy surowce
wtdrne i umieszczaé je w odpowiednich
pojemnikach oraz zabezpieczaé niebezpieczne
dla srodowiska odpady, przygotowywac do
utylizacji i odpowiednio je sktadowaé;

Uzywac zgodnie z przeznaczeniem srodkéw
transportu wewnatrzzaktadowego;

Oceniac stan techniczny i przydatnosc do
uzytkowania srodkéw transportu
wewnatrzzaktadowego;

Lokalizowa¢ pomieszczenia badz wydzielone
miejsca pomieszczen przeznaczone do
sktadowania materiatow niezadrukowanych,
gotowych produktow, czesci i materiatéw
eksploatacyjnych.
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Z2 Obstugiwanie maszyn i urzagdzen introligatorskich oraz nadzorowanie ich pracy

WIEDZA - zna i rozumie:

UMIEJETNOSCI — potrafi:

Przepisy BHP, ochrony ppoz., ochrony
Srodowiska oraz wymagania ergonomii przy
obstugiwaniu maszyn i urzadzen
introligatorskich;

Operacje wykonywane przez poszczegdlne
maszyny introligatorskie;

Instrukcje obstugi uzywanych maszyn
introligatorskich;

Podajniki, na ktére jest naktadany materiat do
obrabki introligatorskiej;

Elementy sterujgce maszyn introligatorskich;
Urzadzenia wyjsciowe maszyn introligatorskich;
Sygnaty o nieprawidtowej pracy maszyny;
Poziom materiatow eksploatacyjnych i sygnaty
o ich braku;

Procedury wymiany czesci eksploatacyjnych
maszyn introligatorskich;

Procedury sktadania zapotrzebowania na
dostawe czesci i materiatéw eksploatacyjnych;
Zasady oznaczania zuzytych czesci
eksploatacyjnych i przekazywania ich do
regeneracji.

Stosowac przepisy BHP, ochrony ppoz., ochrony
Srodowiska oraz wymagania ergonomii przy
obstugiwaniu maszyn i urzgdzen introligatorskich;
Ustawiac lub programowacd operacje, ktére majg
by¢ wykonywane przy uzyciu konkretnej
maszyny introligatorskiej;

Obstugiwac¢ maszyny introligatorskie zgodnie

z instrukcjg obstugi;

Ustawiac podajniki wejsciowe maszyn
introligatorskich do parametréw obrabianego
materiatu;

Naktadaé materiat do obrébki na odpowiedni
podajnik wejsciowy lub na stét roboczy maszyny
introligatorskiej;

Ustawiac parametry urzadzen wyjsciowych
maszyn introligatorskich odpowiednio do
wykonywanej czynnosci;

Interpretowac sygnaty o nieprawidtowej pracy
maszyny introligatorskiej i odpowiednio na nie
reagowac;

Kontrolowad poziom materiatéw
eksploatacyjnych i uzupetniac je, gdy sie skoncza
w trakcie wykonywania zadania;

Wymieniac — jesli nalezy to do kompetencji
operatora — cze$¢ eksploatacyjng, ktdra jest zbyt
zuzyta lub uzupetniaé brakujace lub nienadajgce
sie do uzytku materiaty eksploatacyjne;

Sktadad zapotrzebowania na dostawe czesci

i materiatow eksploatacyjnych do osoby
odpowiedzialnej za zaopatrzenie;

Zgtaszac potrzebe przekazania zuzytej czesci
eksploatacyjnej do regeneraciji.

Z3 Czyszczenie i konserwacja maszyn introligatorskich

WIEDZA - zna i rozumie:

UMIEJETNOSCI — potrafi:

Przepisy BHP, ochrony ppoz., ochrony
srodowiska oraz wymagania ergonomii przy
czyszczeniu i konserwacji maszyn
introligatorskich;

Zasady czyszczenia i konserwacji maszyn

i urzadzen introligatorskich;

Zasady usuwania z maszyny introligatorskiej
odpaddéw powstatych podczas pracy;
Procedury czyszczenia i konserwacji maszyn
introligatorskich po skoriczeniu zadania, na
koniec dnia roboczego i okresowe oraz
harmonogram okresowych konserwacji maszyn
introligatorskich;

Procedury sprawdzania i regulacji pracy maszyn
introligatorskich;

Stosowac przepisy BHP, ochrony ppoz., ochrony
srodowiska oraz wymagania ergonomii przy
czyszczeniu i konserwacji maszyn
introligatorskich;

Dokonywa¢ czyszczenia i konserwacji maszyn
introligatorskich;

Ocenia¢, ktére materiaty eksploatacyjne mozna
pozostawi¢ w maszynie introligatorskiej do
wykorzystania w kolejnych zleceniach, a ktére
nalezy usungc¢ z maszyny przed jej wytgczeniem;
Czysci¢ i konserwowad maszyne introligatorskg
stosujac odpowiednie procedury, narzedzia

i Srodki czyszczace oraz wykonywac okresowg
konserwacje maszyn introligatorskich w zakresie
przewidzianym dla operatora;
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e  Zasady przekazywania do utylizacji materiatow e Sprawdzac i ocenia¢ poprawnos¢ pracy maszyn
eksploatacyjnych, ktére nie mogg pozostac introligatorskich;
W maszynie; e Usuwadi przekazywaé do utylizacji materiaty
e  Procedury wewnatrzzaktadowe w zakresie eksploatacyjne, ktére nie mogg pozostac
czyszczenia i konserwacji maszyn w maszynie introligatorskiej po jej wytgczeniu
introligatorskich; i odpowiednio czysci¢ zasobniki na te materiaty;
e  Zasady utrzymania porzgdku na stanowisku e Stosowac procedury wewnatrzzaktadowe
pracy wokot maszyn introligatorskich. w zakresie czyszczenia i konserwacji maszyn
introligatorskich;
e Porzadkowac stanowisko pracy wokét maszyn
introligatorskich.

24 Ocenianie stanu technicznego maszyn i urzadzen introligatorskich oraz zgtaszanie problemow
w zakresie przegladow, konserwacji i napraw

WIEDZA - zna i rozumie: UMIEJETNOSCI — potrafi:
e Sposoby oceny stanu technicznego maszyn e  QOcenia¢ stan techniczny maszyn i urzadzen
i urzadzen introligatorskich; introligatorskich;
e  Procedury okresowych przeglagddéw w zakresie e  Przygotowywac maszyny introligatorskie do
konserwacji i napraw maszyn i urzagdzen okresowych przeglgddw;
introligatorskich; e  Wspotpracowac z serwisem technicznym
e  Zasady wspotpracy z serwisem technicznym w zakresie przeglagdéw, konserwacji i napraw
w zakresie przeglagdéw, konserwacji i napraw maszyn introligatorskich;
maszyn introligatorskich; e  Zgtaszaé potrzebe koniecznosci wykonania przez
e  Konieczno$¢ wykonywania przez serwis serwis przeglagdu lub naprawy maszyny
przegladdw okresowych maszyn introligatorskiej;
introligatorskich; e Udziela¢ pracownikowi serwisu informacji
e  Objawy nieprawidtowego dziatania maszyn koniecznych do przeprowadzenia przegladu
i urzadzen introligatorskich. i naprawy maszyn introligatorskich.

3.3. Kompetencje spoteczne

Pracownik w zawodzie operator maszyn introligatorskich powinien mie¢ kompetencje spoteczne
niezbedne do prawidtowego i skutecznego wykonywania zadan zawodowych.

W szczegdlnosci pracownik jest gotéw do:

Ponoszenia odpowiedzialnosci za skutki podejmowanych dziatan zwigzanych z obstugg maszyn
introligatorskich oraz bezpieczenstwo wspétpracownikow.

Podejmowania wspdtpracy w zespole pracowniczym w zakresie wykonywanej pracy.
Oceniania pracy wtasnej oraz zespotdw, w zakresie realizacji zadarn zawodowych wtasciwych dla
zawodu operator maszyn introligatorskich.

Podnoszenia wtasnych kompetencji zawodowych w zakresie obstugi maszyn introligatorskich.
Wspotdziatania w grupie podczas wykonywania prac wtasciwych dla procesoéw introligatorskich.
Przestrzegania zasad kultury i etyki zawodowej oraz wewnetrznych regulamindw i zarzadzen
miejsca pracy.

3.4. Profil kompetencji kluczowych dla zawodu

p

racownik powinien mie¢ zdolnos$¢ wtasciwego wykonywania zadan zawodowych i predyspozycje do

rozwoju zawodowego. Dlatego wymaga sie od niego odpowiednich kompetencji kluczowych. Zostaty
one zilustrowane w formie profilu (rys. 1) ukazujgcego waznos¢ kompetencji kluczowych dla zawodu
operator maszyn introligatorskich.
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Umiejetnos¢ obstugi komputera i wykorzystania internetu

Umiejetnosci matematyczne

Umiejetnos¢ czytania ze zrozumieniem i pisania

Sprawnos$¢ motoryczna

Planowanie i organizowanie pracy

Wywieranie wptywu/przywdédztwo

Komunikacja ustna

Wspotpraca w zespole

Rozwigzywanie probleméw

o
=
N
w
N
(6]

Rys. 1. Profil kompetencji kluczowych dla zawodu operator maszyn introligatorskich

Uwaga:
Wykaz kompetencji kluczowych opracowano na podstawie wykazu stosowanego w Miedzynarodowym Badaniu
Kompetencji Oséb Dorostych — projekt PIAAC (OECD).

3.5. Powigzanie kompetencji zawodowych z opisami poziomow Polskiej Ramy Kwalifikacji
oraz Sektorowej Ramy Kwalifikacji

Kompetencje zawodowe pracownika w zawodzie operator maszyn introligatorskich nawigzujg do
opiséw poziomow Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Opis zawodu, zadan zawodowych i wymagan kompetencyjnych moze stanowi¢ materiat informacyjny
dla przygotowania (lub aktualizacji) opisow kwalifikacji wprowadzanych do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji (ZSK). Wiecej informacji:

— Zintegrowany System Kwalifikacji: https://www.kwalifikacje.gov.pl

— Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji: https://rejestr.kwalifikacje.gov.pl

4. ODNIESIENIE DO SYTUACJI ZAWODU NA RYNKU PRACY | MOZLIWOSCI
DOSKONALENIA ZAWODOWEGO

4.1. Mozliwosci podjecia pracy w zawodzie

Operator maszyn introligatorskich moze podejmowac prace w:

— zakfadach poligraficznych,

— zaktadach prowadzgcych ustugi poligraficzne i reklamowe,

— matych zaktadach introligatorskich swiadczacych ustugi dla ludnosci,

— wydawnictwach,

— agencjach reklamowych,

— archiwach,

— firmach rzemiesIniczych,

jako maszynista we wszystkich technikach drukowania, pomocnik maszynisty, kopista, introligator
przemystowy, technolog.


https://www.kwalifikacje.gov.pl/
https://rejestr.kwalifikacje.gov.pl/
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Operator maszyn introligatorskich moze réwniez prowadzi¢ wtasng dziatalno$é gospodarcza.

WAZNE:
Zachecamy do sprawdzenia dostepnych ofert pracy w Centralnej Bazie Ofert Pracy:
http://oferty.praca.gov.pl

Natomiast aktualizacje informacji o mozliwosciach zatrudnienia w zawodzie, przyszte zapotrzebowanie na
dany zawdd na rynku pracy oraz dodatkowe informacje mozna uzyskac, korzystajac z polecanych zrodet
danych.

Polecane zZrédta danych [dostep: 31.10.2018]:

Ranking (monitoring) zawodéw deficytowych i nadwyzkowych:
http://mz.praca.gov.pl
https://www.gov.pl/web/rodzina/zawody-deficytowe-zrownowazone-i-nadwyzkowe

Barometr zawodow: https://barometrzawodow.pl

Wojewddzkie obserwatoria rynku pracy:

Mazowieckie — http://obserwatorium.mazowsze.pl

Matopolskie — https://www.obserwatorium.malopolska.pl

Lubelskie — http://lorp.wup.lublin.pl

Regionalne Obserwatorium Rynku Pracy w todzi — http://obserwatorium.wup.lodz.pl
Pomorskie — http://www.porp.pl

Opolskie — http://www.obserwatorium.opole.pl

Wielkopolskie — http://www.obserwatorium.wup.poznan.pl

Zachodniopomorskie — https://www.wup.pl/pl/dla-instytucji/zachodniopomorskie-obserwatorium-rynku-
pracya

Podlaskie — http://www.obserwatorium.up.podlasie.pl

Zielona Linia. Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia:
http://zielonalinia.gov.pl

Portal Prognozowanie Zatrudnienia:
WWW.prognozowaniezatrudnienia.pl

Portal EU Skills Panorama:
http://skillspanorama.cedefop.europa.eu/en

Europejski portal mobilnosci zawodowej EURES:
https://eures.praca.gov.pl
https://ec.europa.eu/eures/public/pl/homepage

4.2. Instytucje oferujace ksztatcenie, szkolenie i/lub potwierdzanie kompetencji w ramach
zawodu

Ksztafcenie

Obecnie (2018 r.) w ramach systemu ksztatcenia zawodowego w Polsce nie przygotowuje sie
kandydatéw do pracy w zawodzie operator maszyn introligatorskich.

Kompetencje przydatne do wykonywania zawodu operator maszyn introligatorskich mozna uzyskacé:

— w branzowej szkole | stopnia, w pokrewnym zawodzie introligator,

— w technikum, w zawodzie technik proceséw introligatorskich,

— w ramach rzemieslniczego przygotowania zawodowego, ktére umozliwia zdobycie tytutu
czeladnika, a nastepnie mistrza w zawodzie pokrewnym introligator.

Mozna réwniez uczestniczy¢ w kwalifikacyjnym kursie zawodowym w ramach kwalifikacji:

— AU.16 Realizacja proceséw introligatorskich (technik proceséw introligatorskich, introligator),
— AU.43 Planowanie i kontrola produkcji poligraficznej (technik procesdw introligatorskich),
organizowanym przez:

—  publiczne szkoty prowadzace ksztatcenie zawodowe,
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— niepubliczne szkoty posiadajgce uprawnienia szkét publicznych, prowadzace ksztatcenie
zawodowe,

— publiczne i niepubliczne placéwki ksztatcenia ustawicznego, placowki ksztatcenia praktycznego,
osrodki doksztatcania i doskonalenia zawodowego,

— instytucje rynku pracy prowadzgce dziatalno$¢ edukacyjno-szkoleniowg,

— podmioty prowadzgce dziatalno$¢ oswiatowg na podstawie ustawy Prawo przedsiebiorcow.

Osoby, ktére po spetnieniu wymagan formalnych i zdaniu egzaminu (przeprowadzanego réwniez
w trybie eksternistycznym) przed Okregowg Komisjg Egzaminacyjng uzyskaty dyplom potwierdzajgcy
kwalifikacje wyodrebniong w ww. zawodach, majg mozliwo$¢ otrzymania réwniez suplementu
Europass do tego dokumentu w jezyku polskim lub angielskim, co ma istotne znaczenie w przypadku
poszukiwania pracy za granica.

Szkolenie

W wiekszoéci przypadkéw duze zaktady poligraficzne zatrudniajgce operatoréow maszyn
introligatorskich organizuja we wspdtpracy z producentami sprzetu poligraficznego szkolenia
podnoszace kwalifikacje pracownikow.

Szkolenia mogg by¢ réwniez oferowane przez szkoty, osrodki i centra ksztatcenia zawodowego oraz
inne instytucje dziatajagce na rynku ustug szkoleniowych w zakresie ustug introligatorskich
i poligraficznych.

Szkolenie moze byc¢:

— organizowane na wtasne potrzeby (dla kandydatéw do pracy i pracownikéw) przez pracodawcow
zatrudniajgcych w zawodzie,

— przez producentdw maszyn, urzadzen i wyposazenia poligraficznego,

— przez organizacje branzowe.

Przyktadowa tematyka szkolerh moze dotyczyc¢:

— obstugi i konserwacji narzedzi, przyrzagdéw, maszyn i urzadzen introligatorskich,
— wykonywania operacji introligatorskich,

— kontroli procesu technologicznego i gotowej produkcji poligraficznej.

Organizatorzy tych szkolen z reguty poswiadczajg uzyskane przez uczestnikéw kompetencje
stosownymi certyfikatami/zaswiadczeniami o ukoriczeniu szkolenia.

WAZNE:

Wiecej informacji o instytucjach oferujgcych ksztatcenie, szkolenie i/lub walidacje kompetencji w ramach
zawodu mozna uzyskac, korzystajac z polecanych Zzrédet danych.

Polecane zZrédta danych [dostep: 31.10.2018]:

Szkolnictwo wyzsze:
www.wybierzstudia.nauka.gov.pl

Szkolnictwo zawodowe:
https://www.gov.pl/web/edukacja/ksztalcenie-zawodowe
http://doradztwo.ore.edu.pl/wybieram-zawod

https://zrp.pl

Szkolenia zawodowe:

Rejestr Instytucji Szkoleniowych — http://www.stor.praca.gov.pl/portal/#/ris
Baza Ustug Rozwojowych — https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl

Inne Zrédta danych:

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji — https://rejestr.kwalifikacje.gov.pl

Bilans Kapitatu Ludzkiego — https://bkl.parp.gov.pl

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji — http://www.frse.org.pl, http://europass.org.pl
Learning Opportunities and Qualifications in Europe — https://ec.europa.eu/ploteus
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4.3. Zarobki oséb wykonujacych dany zawéd/dang grupe zawodow

Obecnie (2018 r.) wynagrodzenie oséb pracujgcych w zawodzie operator maszyn introligatorskich
wynosi od 2300 zt do 3400 zt brutto, w przeliczeniu na jeden etat. Doswiadczeni operatorzy maszyn
introligatorskich mogg liczy¢ na wynagrodzenie zblizone do gérnej granicy tego przedziatu.

Poziom wynagrodzenia oséb wykonujgcych zawdd operatora maszyn introligatorskich uzalezniony
jest m.in. od:

— wielkosci firmy,

— stazu pracy i doswiadczenia zawodowego,

— rodzaju pracodawcy (prywatny, publiczny),

— regionu zatrudnienia,

— szczegbdtowego zakresu zadan,

— koniunktury na rynku pracy.

WAZNE:

Zarobki os6b wykonujacych dany zawdd/grupe zawodéw sg orientacyjne i moga szybko straci¢ aktualnosé.
Dlatego na biezgco nalezy sprawdzaé, jakie zarobki oferuje rynek pracy, korzystajgc z polecanych zrédet
danych.

Polecane zZrédta danych [dostep: 31.10.2018]:
Wynagrodzenie w Polsce wedtug danych GUS:
http://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/rynek-pracy/pracujacy-zatrudnieni-wynagrodzenia-koszty-pracy

Przyktadowe portale informujace o zarobkach:
https://wynagrodzenia.pl/gus
https://wynagrodzenia.pl/kategoria/zarobki-na-stanowiskach-i-szczeblach
https://sedlak.pl/raporty-placowe

https://zarobki.pracuj.pl
https://www.forbes.pl/ogolnopolskie-badanie-wynagrodzen
https://www.kariera.pl/wynagrodzenia

4.4. Mozliwosci zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w zawodzie
W zawodzie operator maszyn introligatorskich jest mozliwe zatrudnianie oséb niepetnosprawnych.

Warunkiem niezbednym do zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w zawodzie jest identyfikacja
indywidualnych barier i dostosowanie technicznych i organizacyjnych warunkéw $rodowiska pracy
oraz stanowiska pracy do potrzeb zatrudnienia osdb:

— z dysfunkcjg narzadu stuchu, stabo styszacych, gtuchych, gtuchoniemych z zaburzeniami gtosu,
mowy i stuchu (03-L), gdy mozliwa jest korekcja aparatem stuchowym, umozliwiajaca skuteczny
kontakt interpersonalny i komunikacje,

— z dysfunkcjg narzadu wzroku (04-0), jesli posiadana wada skorygowana jest okularami lub
szktami kontaktowymi,

— z niewielkimi zaburzeniami mowy (03-L), jesli umozliwiajg skuteczny kontakt interpersonalny
i komunikacje,

— z niewielkg dysfunkcjg koriczyn dolnych (05-R), ktéra nie wyklucza stania i chodzenia.

WAZNE:

Decyzja o zatrudnieniu osoby z jakimkolwiek rodzajem niepetnosprawnosci moze byc¢ podjeta wytacznie
po indywidualnej konsultacji z lekarzem medycyny pracy.

16


http://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/rynek-pracy/pracujacy-zatrudnieni-wynagrodzenia-koszty-pracy/
https://wynagrodzenia.pl/gus
https://wynagrodzenia.pl/kategoria/zarobki-na-stanowiskach-i-szczeblach
https://sedlak.pl/raporty-placowe
https://zarobki.pracuj.pl/
https://www.forbes.pl/ogolnopolskie-badanie-wynagrodzen
https://www.kariera.pl/wynagrodzenia/

INFORMACIJA O ZAWODZIE - Operator maszyn introligatorskich 732304

5. ODNIESIENIE DO EUROPEJSKIEJ KLASYFIKACII
UMIEJETNOSCI/KOMPETENCII, KWALIFIKACJI | ZAWODOW (ESCO)

Europejska  klasyfikacja  umiejetnosci/kompetencji, kwalifikacji i zawodéw  (European
Skills/Competences, Qualifications and Occupations — ESCO) jest narzedziem tgczgcym rynek edukacji
z rynkiem pracy. ESCO jest czescig strategii ,Europa 2020”. W klasyfikacji okreslono i uszeregowano
umiejetnosci, kompetencje, kwalifikacje i zawody istotne dla unijnego rynku pracy oraz ksztatcenia
i szkolenia. Tworzenie europejskiego rynku pracy, a w przysztosci wspdlnego obszaru ksztatcenia
ustawicznego wymaga, aby zdobywane przez jednostki umiejetnosci oraz kwalifikacje byty zrozumiate
oraz fatwo poréwnywalne miedzy krajami, a takze — by promowaty mobilnos¢ wséréd pracownikéw.

Obecnie (2018 r.) klasyfikacja ESCO jest dostepna w 27 jezykach (w 24 jezykach UE, islandzkim,
norweskim i arabskim) za posrednictwem platformy ESCO: https://ec.europa.eu/esco/portal/home

Klasyfikacja ESCO zostata oparta na trzech filarach i pokazuje w sposdb systematyczny relacje miedzy
nimi:

e Zawody: https://ec.europa.eu/esco/portal/occupation

¢ Umiejetnosci/Kompetencje: https://ec.europa.eu/esco/portal/skill

e Kwalifikacje: https://ec.europa.eu/esco/portal/qualification

6. ZRODLA DODATKOWYCH INFORMACII O ZAWODZIE

Podstawowe regulacje prawne:
Stan prawny na dzien: 31.10.2018 r.

e Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (t.j. Dz. U.
22017 r. poz. 986, z pdzn. zm.).

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 992, z pdzn. zm.).

e Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U.
22018 r. poz. 12651149, z péin. zm.).

e Ustawa z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiosle (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 1267).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 1632).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegétowych
warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
(Dz. U.z2017 r. poz. 1663).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 marca 2017 r. w sprawie podstawy
programowej ksztatcenia w zawodach (Dz. U. poz. 860, z pdzn. zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 marca 2017 r. w sprawie klasyfikacji
zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz. U. poz. 622, z pdin. zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie egzaminu
czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego oraz egzaminu sprawdzajgcego, przeprowadzanych
przez komisje egzaminacyjne izb rzemieslniczych (Dz. U. poz. 89, z pdzn. zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 kwietnia 2016 r. w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji o charakterze zawodowym —
poziomy 1-8 (Dz. U. poz. 537).

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji
zawoddéw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (t.j. Dz. U.
22018 r. poz. 227).

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych
przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (t.j. Dz. U. 22003 r. Nr 169, poz. 1650, z pézn. zm.).
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PN-P-55501:1983 Oprawy introligatorskie. Podziat i charakterystyka techniczna.
PN-P-55502:1990 Oprawy introligatorskie. Wymagania i badania.

Literatura branzowa:

Clossey D., Hershey J.M.: Procesy introligatorskie i wykonczeniowe wspodtczesnej poligrafii.
Centralny Osrodek Badawczo-Rozwojowy Przemystu Poligraficznego, Warszawa 2008.

German C.: Systemy produkcyjne w poligrafii. Centralny Osrodek Badawczo-Rozwojowy
Przemystu Poligraficznego, Warszawa 2007.

Magdzik S., Jakucewicz S.: Podstawy poligrafii. Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne, Warszawa
2005.

Magdzik S., Jakucewicz S.: Materiatoznawstwo dla szkét poligraficznych. Wydawnictwa Szkolne
i Pedagogiczne, Warszawa 2008.

Magdzik S.: Introligatorstwo przemystowe. Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne, Warszawa 1998.
Poligrafika — miesiecznik. Alfa-Print Sp. z 0.0., Warszawa.

Swiat Druku — miesiecznik. Polski Drukarz Sp. z 0.0., t6dz.

Tedesco T.J.: Procesy introligatorskie i wykonczeniowe wspédtczesnej poligrafii. Centralny Osrodek
Badawczo-Rozwojowy Przemystu Poligraficznego, Warszawa 2008.

Zasoby internetowe [dostep: 31.10.2018]:

Baza danych standardéw kwalifikacji/kompetencji zawodowych i modutowych programéw
szkolen: ftp://kwalifikacje.praca.gov.pl

Bielska Szkota Przemystowa:
http://www.bsp.bielsko.pl/wp-content/uploads/2015/09/ctg_kl_1_01_podst_pojecia.pdf

BMT PACKING: http://bmt-packing.pl/foliowanie

Informator o egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie Technik proceséw
introligatorskich 311936:

https://cke.gov.pl/images/ EGZAMIN_ZAWODOWY/informatory/formula_2017/311936.pdf
OpenPrint.pl: https://www.openprint.pl/slownik-pojec-drukarskich

Polski Komitet Normalizacyjny: https://www.pkn.pl

Polskie Ksigzki Telefoniczne: https://www.pkt.pl/artykul/rodzaje-maszyn-introligatorskich-10085
Portal Asystent BHP: https://asystentbhp.pl

Portal Branzowy: https://zawody.kwalifikacjezawodowe.info/s/3505/74627-Wybierz-zawod-dla-
siebie/107532-Introligator.htm

Portal Branzowy: https://www.praca.pl/poradniki/lista-stanowisk/przemysl-
produkcja/maszynista-maszyn-introligatorskich_pr-1044.html

Portal Branzowy: https://zarobki.pracuj.pl/stanowiska/produkcja/operator-maszyn-
introligatorskich

Portal Branzowy: https://www.openprint.pl/slownik-pojec-drukarskich

Portal Branzowy: http://www.pasja.com.pl/pl/co-robimy/uslugi-introligatorskie/perforowanie
Portal Branzowy: http://www.cinek.xo.pl/grafika_reklamowa/maszyny_poligraficzne.html
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/8_przewodnik_po_zawodach/5_tom.pdf

Standardy orzecznictwa lekarskiego ZUS: http://www.zus.pl/lekarze/publikacje/standardy-
orzecznictwa-lekarskiego-zus

Wschod Agencja Ustugowa: http://www.wschod.lublin.pl/drukarnia/slownik-terminow-
poligraficznych

Wyszukiwarka opisow zawodow: http://psz.praca.gov.pl/rynek-pracy/bazy-danych/klasyfikacja-
zawodow-i-specjalnosci/wyszukiwarka-opisow-zawodow

Zespot Szkét Ekonomiczno-Technicznych w Gliwicach: http://zset.strefa.pl/wp-
content/uploads/2016/04/maszyny-poligraficzne_ DOBREEEE.pdf

Zwigzek Rzemiosta Polskiego: Wykaz standardéw egzaminacyjnych: https://zrp.pl/dzialalnosc-
zrp/oswiata-zawodowa/egzaminy/standardy-egzaminacyjne/wykaz-standardow-egzaminacyjnych
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7. StOWNIK POJEC

7.1. Definicje powigzane z opisem informacji o zawodzie (zawodoznawcze)

Nazwa pojecia

Definicja pojecia

Awans zawodowy

Wyrdznia sie dwa podstawowe rodzaje awansu — pionowy oraz poziomy. Awans pionowy
oznacza zmiane stanowiska na wyzsze w hierarchii przedsiebiorstwa/organizacji oraz przyznanie
wyzszego wynagrodzenia i poszerzenie uprawnien, np. awans polegajgcy na osiggnieciu
wyzszego stopnia wymagan formalnych w policji, w wojsku, mianowanie na wyzszy stopien —
awans nauczycielski. Awans poziomy oznacza zmiane stanowiska niepociggajgcg za sobg zmiany
pozycji pracownika w hierarchii firmy, np. objecie dodatkowego stanowiska przez pracownika,
powierzenie nowych zadan, rozszerzenie uprawnien i zakresu podejmowanych decyzji.

Czynnosci
zawodowe

S3 to dziatania podejmowane w ramach zadania zawodowego i dajace efekt w postaci realizacji
celu przewidzianego w zadaniu zawodowym.

Edukacja formalna

Ksztatcenie realizowane przez publiczne i niepubliczne szkoty oraz inne podmioty systemu
oswiaty, uczelnie oraz inne podmioty systemu szkolnictwa wyzszego w ramach programéw, ktére
prowadzg do uzyskania kwalifikacji petnych oraz kwalifikacji nadawanych po ukorczeniu studiéw
podyplomowych (zgodnie z ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym) albo kwalifikacje w zawodzie
(zgodnie z przepisami o$wiatowymi).

Edukacja
pozaformalna

Ksztatcenie i szkolenie realizowane w ramach programéw, ktére nie prowadzg do uzyskania
kwalifikacji petnych lub kwalifikacji wtasciwych dla edukacji formalne;j.

Efekty uczenia sie

Wiedza, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne nabyte w procesie uczenia sie (w ramach
edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne).

Europejskie Ramy
Kwalifikacji (ERK)

Przyjeta w Unii Europejskiej struktura i opis poziomdéw kwalifikacji umozliwiajgca poréwnanie
kwalifikacji uzyskiwanych w réznych panstwach. W ERK wyrdzniono 8 poziomoéw kwalifikacji
opisywanych za pomocg efektoéw uczenia sie (wiedza, umiejetnosci i kompetencje). ERK stanowi
uktad odniesienia do krajowych ram kwalifikacji, w tym do PRK.

Kody
niepetnosprawnosci

Sg symbolami rodzaju schorzenia, ktére ma decydujgcy wptyw na to, do jakich prac osoba
niepetnosprawna moze by¢ kierowana, a do jakich nie powinna ze wzgledu na jej zdrowie
i skutecznosc¢ pracy na danym stanowisku. Podstawowe kody niepetnosprawnosci:

01-U uposledzenie umystowe,

02-P choroby psychiczne,

03-L zaburzenia gtosu, mowy i choroby stuchu,

04-0 choroby narzadu wzroku,

05-R uposledzenie narzadu ruchu,

06-E epilepsja,

07-S choroby uktadu oddechowego i krazenia,

08-T choroby uktadu pokarmowego,

09-M choroby uktadu moczowo-ptciowego,

10-N choroby neurologiczne,

11-l inne, w tym schorzenia: endokrynologiczne, metaboliczne, zaburzenia enzymatyczne, choroby
zakazne i odzwierzece, zeszpecenia, choroby uktadu krwiotwdrczego,

12-C catosciowe zaburzenia rozwojowe.

Kompetencje Jest to rozwinieta w toku uczenia sie zdolno$¢ ksztattowania wtasnego rozwoju oraz

spoteczne autonomicznego i odpowiedzialnego uczestniczenia w Zzyciu zawodowym i spotecznym,
z uwzglednieniem etycznego kontekstu wtasnego postepowania.

Kompetencje Sa to kompetencje (potaczenie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych) integracji

kluczowe spotecznej izatrudnienia potrzebne w zyciu zawodowym i pozazawodowym oraz do bycia
aktywnym obywatelem. Na potrzeby opracowania informacji o zawodach wyrdzniono
9 kompetencji, ktore zostaty wybrane i pogrupowane ze zbioru 15 kompetencji kluczowych
wyodrebnionych w Miedzynarodowym Badaniu Kompetencji Oséb Dorostych - Projekt PIAAC
prowadzonym cyklicznie przez OECD.

Kompetencja Jest to uktad wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych niezbednych do wykonywania,

zawodowa w ramach wydzielonego zakresu pracy w zawodzie zestawu zadar zawodowych. Posiadanie jednej

lub kilku kompetencji zawodowych powinno umozliwi¢ zatrudnienie na co najmniej jednym
stanowisku pracy w zawodzie.
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Kwalifikacja

Oznacza zestaw efektdw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych
nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne,
zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie zostato
sprawdzone w procesie walidacji oraz formalnie potwierdzone przez uprawniony podmiot
certyfikujgcy. W Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji wyodrebniono 4 rodzaje kwalifikacji: petne,
czastkowe, rynkowe i uregulowane.

Polska Rama
Kwalifikacji (PRK)

Opis o$miu wyodrebnionych w Polsce poziomdéw kwalifikacji odpowiadajgcych odpowiednim
poziomom Europejskich Ram Kwalifikacji sformutowany za pomocg ogdélnych charakterystyk
efektow uczenia sie dla kwalifikacji na poszczegdlnych poziomach ujetych w kategoriach wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

Potwierdzanie
kompetencji

Jest to proces polegajacy na sprawdzeniu, czy kompetencje wymagane dla danej kwalifikacji
zostaty osiggniete. Terminy o podobnym znaczeniu: ,walidacja”, ,egzaminowanie”. Proces ten
prowadzi do certyfikacji - wydania przez upowazniong instytucje ,, dyplomu”, ,$wiadectwa”,
Lcertyfikatu”.

Sektorowa Rama
Kwalifikacji (SRK)

Opis pozioméw kwalifikacji funkcjonujgcych w danym sektorze lub branzy; poziomy Sektorowych
Ram Kwalifikacji odpowiadajg odpowiednim poziomom Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Sprawnosci
sensomotoryczne

S3 to sprawnosci zwigzane z funkcjonowaniem narzadéw zmystéw (wzroku, stuchu, smaku,
powonienia, dotyku) oraz narzadu ruchu (sprawnosé rak, precyzja ruchdéw rak, sprawnosé¢ nog,
koordynacja wzrokowo-ruchowa itp.).

Stanowisko pracy

Jest to miejsce pracy w strukturze organizacyjnej, np. przedsiebiorstwa, instytucji, organizacji,
w ramach ktérego pracownik wykonuje zadania zawodowe stale lub okresowo. Do prawidtowego
wykonywania zadan na danym stanowisku pracy konieczne jest posiadanie wiedzy, umiejetnosci
oraz kompetencji spotecznych wtasciwych dla kompetencji zawodowych wyodrebnionych
w zawodzie.

Tytut zawodowy

Jest przyznawany osobie, ktéra udowodnita, ze posiada okreslony zaséb wiedzy i umiejetnosci
potrzebny do wykonywania danego zawodu. W niektérych grupach zawodowych (technicy,
lekarze, rzemieslnicy) istniejg ustawowo zadekretowane nazwy i hierarchie tych tytutéw, podczas
gdy winnych nie ma takich systemoéw. Przyktadowo tytuty zawodowe uzyskiwane w szkotach
i placéwkach oswiaty to: robotnik wykwalifikowany i technik, w rzemiosle: uczen, czeladnik, mistrz,
w kulturze fizycznej: trener, instruktor, menedzer sportu.

Umiejetnosci

Jest to przyswojona w procesie uczenia sie zdolnos¢ do wykonywania zadan i rozwigzywania
problemdéw wtasciwych dla dziedziny uczenia sie lub dziatalnosci zawodowej.

Uprawnienia Oznaczaja posiadanie prawa do wykonywania czynnosci zawodowych (zawodu), do ktérych dostep

zawodowe jest ograniczony poprzez przepisy prawne przewidujgce koniecznos¢ posiadania odpowiedniego
wyksztatcenia, spetnienia wymagan kwalifikacyjnych lub innych dodatkowych wymagan.

Uczenie sie Uzyskiwanie efektéw uczenia sie poprzez réznego rodzaju aktywnos$¢ poza edukacja formalng

nieformalne i edukacja pozaformalng, w tym poprzez samouczenie sie i doswiadczenie uzyskane w pracy.

Walidacja Oznacza sprawdzenie, czy osoba ubiegajaca sie o nadanie okreslonej kwalifikacji, niezaleznie od
sposobu uczenia sie (edukacja formalna, pozaformalna i uczenie sie nieformalne) tej osoby,
osiggneta wyodrebniong czes¢ lub catos¢ efektéw uczenia sie wymaganych dla tej kwalifikacji.

Wiedza Jest to zbidr opiséw obiektow i faktow, zasad, teorii oraz praktyk przyswojonych w procesie

uczenia sie, odnoszgcych sie do dziedziny uczenia sie lub dziatalnosci zawodowej.

Wyksztatcenie

Oznacza rezultat procesu ksztatcenia w zakresie ogdlnym i specjalistycznym charakteryzowany na

podstawie:

— poziomu wyksztatcenia odpowiadajacego poziomowi ukoriczonej szkoty (np. wyksztatcenie:
podstawowe, gimnazjalne, ponadpodstawowe, ponadgimnazjalne, czeladnicze, policealne,
wyzsze (pierwszy, drugi i trzeci stopien),

— profilu wyksztatcenia (ukoriczonej szkoty) lub dziedziny wyksztatcenia (kierunek lub kierunek
i specjalnos¢ ukoriczonej szkoty wyzszej lub wyzszej szkoty zawodowej).

Zadanie zawodowe

Jest to logiczny wycinek lub etap pracy w ramach zawodu o wyrazZnie okreslonym poczatku i koricu
wykonywany na stanowisku pracy. Na zadanie zawodowe sktada sie uktad czynnosci zawodowych
powigzanych jednym celem, koriczacy sie okreslonym wytworem, ustugg lub istotng decyzja.
W wyniku podziatu pracy kazdy zawdd rézni sie wykonywanymi zadaniami, na ktére sktadajg sie
czynnosci zawodowe.
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Zawod

Jest to zbiér zadan zawodowych wyodrebnionych w wyniku spotecznego podziatu pracy,
wykonywanych przez poszczegdlne osoby i wymagajacych odpowiednich kwalifikacji i kompetencji
(wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych), zdobytych w wyniku ksztatcenia lub praktyki.
Wykonywanie zawodu stanowi zrédto utrzymania.

Zintegrowany
System Kwalifikacji
(ZSK)

Wyodrebniona cze$¢ Krajowego Systemu Kwalifikacji, w ktérej obowigzujg okreslone w ustawie
standardy opisywania kwalifikacji oraz przypisywania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do
kwalifikacji, zasady wtaczania kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i ich
ewidencjonowania w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji (ZRK), a takie zasady i standardy
certyfikowania kwalifikacji oraz zapewniania jakosci nadawania kwalifikacji.
Informacje o ZSK sg dostepne pod adresem: https://www.kwalifikacje.gov.pl

Zintegrowany
Rejestr Kwalifikacji
(ZRK)

Rejestr publiczny prowadzony w systemie teleinformatycznym ewidencjonujacy kwalifikacje
wtgczone do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji. Informacje o ZRK sg dostepne pod adresem:
https://rejestr.kwalifikacje.gov.pl

7.2. Definicje zwigzane z wykonywaniem zawodu (branzowe)

Lp. Nazwa pojecia Definicja Zrédto

1 Druk luzny

Definicja opracowana przez

Druk sktadajacy sie z jednej czesci lub kilku nie
zespot ekspercki

potgczonych miedzy soba, przyktadowo: ulotki,
plakaty, torebki papierowe. Jest to najprostsza forma
produktu poligraficznego.

2 Druk taczony

http://www.bsp.bielsko.pl/wp-
content/uploads/2015/09/ctg_
kl_1_01_podst_pojecia.pdf
[dostep: 31.10.2018]

Sktada sie z dwdch lub wiekszej ilosci arkuszy
potgczonych ze sobg, stanowigcych jedng catosé. Nie
maja jednak odrebnie wykonanej oktadki. Przyktadem
moga tu by¢ bloczki, czasopisma, broszury.

3 Foliowanie

http://bmt-
packing.pl/foliowanie
[dostep: 31.10.2018]

Pokrycie druku folig. Ma na celu podniesienie estetyki
produktéw, ich prawidtowe zabezpieczenie,
pakowanie, taczenie w celach promocyjnych.

4 Krajarka papieru

Kalisz B. (oprac.), Stownik
wydawcy. Wydawnictwo
Techniczno-Naukowe,
Warszawa 1997

Maszyna uzywana w introligatorstwie do ciecia,
krajania, przekrawania zadrukowanych
i niezadrukowanych arkuszy papieru.

5 Lakierowanie

https://www.openprint.pl/slo
whnik-pojec-drukarskich
[dostep: 31.10.2018]

Pokrywanie lakierem druku; sposéb uszlachetniania
druku, podnoszenia jego jakosci lub atrakcyjnosci
podtoza drukowego; stuzy rowniez zabezpieczeniu
zadrukowanej powierzchni przed $cieraniem sie farby
lub zmiany jej wygladu.

6 Laminowanie

http://www.cinek.xo.pl/grafika
_reklamowa/maszyny_poligrafi
czne.html

[dostep: 31.10.2018]

Polega na potgczeniu catej powierzchni druku

z przezroczystg folig z tworzywa sztucznego. Proces
ten wykonuje sie na urzadzeniach zwanych
laminéwkami. Rozrézniamy dwa rodzaje
laminowania: klejowe i termiczne.

7 Linie potokowe

http://zset.strefa.pl/wp-
content/uploads/2016/04/mas
zyny-poligraficzne_
DOBREEEE.pdf

[dostep 31.10.2018]

Potgczenie maszyn do wykonywania kilku operacji
technologicznych w jednym ciggu. Wydajnos¢ linii
potokowych jest wielokrotnie wyzsza niz
pojedynczych maszyn.

8 Niciarka

http://www.wschod.lublin.pl/d
rukarnia/slownik-terminow-
poligraficznych

[dostep: 31.10.2018]

Maszyna introligatorska do szycia ni¢mi jedno lub
wielosktadkowych wktaddw ksigzki.
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9 | Obwoluta Papierowa oktadka ochronna zaktadana na wtasciwa Definicja opracowana przez
oktadke ksigzki, majgca zagiete brzegi (skrzydetka), zespot ekspercki
zachodzace na wewnetrzne strony oktadzin okfadki.

Uzycie obwoluty podnosi standard publikacji
i Swiadczy o starannosci edytorskiej wydawcy.

10 | Oprawa Produkt poligraficzny. Sktada sie z wielu potaczonych Definicja opracowana przez
ze sobg kartek oraz potaczong z nimi oddzielnie zespot ekspercki
wykonang oktadka.

11 | Panel operacyjny Element urzadzenia stuzacy do komunikacji cztowieka | Definicja opracowana przez
z maszyna: odbierania i przekazywania sygnatéw, zespot ekspercki
zbierania aktualnych danych (pomiaréw)

z kontrolowanych proceséw, ich wizualizacja,
sterowanie tymi procesami oraz alarmowanie.

12 | Prasa introligatorska Maszyna do prasowania pétproduktéw oraz http://www.wschod.lublin.pl/d
gotowych produktéw, np. sktadek, wktadéw, ksigzek. rukarnia/slownik-terminow-

poligraficznych
[dostep: 31.10.2018]

13 | Perforowanie Polega na nacinaniu tektury, papieru, kartonu lub http://www.pasja.com.pl/pl/co
innego podtoza, aby fatwo mozna je oderwaé lub -robimy/uslugi-introligatorskie
oddzieli¢. Ksztatt nacie¢ mozna dobiera¢ w zaleznosci /perforowanie
od materiatu lub wymagar estetycznych projektu. [dostep 31.10.2018]
Perforacja moze miec¢ ksztatt dziurek lub dtuzszych
odcinkéw.

14 | Przeglad okresowy Zesp6t czynnosci serwisowych wykonywanych przez Definicja opracowana przez
wyspecjalizowane firmy. Odbywa sie on po zespot ekspercki
wykonaniu okreslonej ilosci wyrobdow lub
W zaznaczonym terminie, np. co 6 miesiecy.

15 | Uszlachetnianie Szeroka gama proceséw technologicznych Definicja opracowana przez
produktéw podejmowanych w celu zwiekszenia odpornosci na zespot ekspercki
poligraficznych dziatanie czynnikéw mechanicznych, wode, wilgoc¢ czy

Swiatto. Innym powodem jest zwiekszenie
atrakcyjnosci wizualnej produktu.

16 | Wkiad Komplet zadrukowanych sktadek utozonych Definicja opracowana przez
2 zachowaniem kolejnosci stronic, przygotowanych do | 2€sPOt ekspercki
potaczenia z oktadka.

17 | Ztamywanie arkuszy Jedno- lub wielokrotne zgiecie arkusza papieru do Definicja opracowana przez

wymaganego formatu, z jednoczesnym $cisnieciem
w miejscu zgiecia w celu uzyskania trwatego
odksztatcenia. W wyniku ztamywania powstaje tzw.
sktadka.

zespot ekspercki
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ZASTOSOWANIE INFORMACIJI O ZAWODACH

Wsparcie dla pracownikéw i klientow instytucji rynku pracy w zakresie:
e skutecznego podejmowania decyzji dotyczacych wyboru zawodu,
pracy/zatrudnienia,
e nabywania nowych lub rozszerzania juz posiadanych kompetencji zawodowych,
e zmiany kwalifikacji zawodowych zgodnie z potrzebami rynku pracy,
e dopasowywania tresci szkolen kontraktowanych przez urzedy pracy do
potrzeb rynku pracy.

Wsparcie dla réznych grup interesariuszy w zakresie:

poradnictwa i doradztwa zawodowego,

tworzenia i aktualizacji ofert szkoleniowych dla rynku pracy,

dostosowania oferty ksztatcenia zawodowego do wymagan rynku pracy,
tworzenia i aktualizacji opiséw stanowisk pracy,

przygotowania lub aktualizacji opisu kwalifikacji rynkowych wprowadzanych
do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.
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